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1. Osnovni podatci o Skoli

Naziv §kole:

OS IVANA MAZURANICA

Adresa $kole:

Javorinska 5, 10040 Zagreb

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/ 2852 - 082

Broj telefaksa:

01/ 2992 - 948

Internetska posta:

ured@os-imazuranica-zg.skole.hr

Internetska adresa: http://os-imazuranica-zg.skole.hr/
Sifra $kole: 21-114-021

Mati¢ni broj skole: 03217124

OIB: 08844695446

Upis u sudski registar (broj i datum)

US-96/66-2 od 9.6.1966.

Skola vjezbaonica za: /
Ravnatelj skole: Nikola Sandrk
Zamjenik ravnatelja: /

Voditelj smjene:

Antonija Jelavi¢ Bednjanec, Irena Babié
Milat

Broj ucenika: 624
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 314
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 310
Broj u¢enika u posebnim razrednim 11
odjelima

Broj ucenika s poteSkoc¢ama u razvoju: 44
Broj ucenika u produzenom boravku: 91
Broj u¢enika putnika: 10
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Ukupan broj razrednih odjela: 30

Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 30

Broj razrednih odjela RN-a: 15

Broj razrednih odjela PN-a: 15

Broj posebnih razrednih odjela (RN+PN) 1RN, 2PN
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

8:00 — 13:05; 14:00 — 19:55

Broj radnika: 71
Broj uditelja predmetne nastave: 30
Broj ucitelja razredne nastave: 15
Broj uditelja u produzenom boravku: 4
Broj struénih suradnika: 6
Broj nestru¢nih suradnika: /
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 5
Broj voditelja ZSV-a: /
Broj rac¢unala u Skoli: 91
Broj specijaliziranih u¢ionica: )
Broj op¢ih ucionica: 14
Sportska dvorana: 1
Sportsko igraliste: 1
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1
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2. Podatci o uvjetima rada

2.1. Podatci 0 upisnom podrucju

Vlada Republike Hrvatske donosi Odluku o mrezi osnovnih i srednjih Skola, u€enickih

domova 1 programa obrazovanja. Sukladno mrezi, ucenici se upisuju u Skole prema

odredenom upisnom podrucju. Skola se nalazi na podru¢ju zagrebacke Dubrave. Svi ucenici

stanuju u blizini Skole, ne prelaze preko prometnih ulica.

Upisno podrucje OS Ivana Mazurani¢a €ine sljedece ulice:

>

A\ YV V V V VYV V V V

V V V VYV V V V V VY

Bakaracka, Banjolska, Banjolski odvojak 1, Banjolski odvojak 2, Barbatska, Belejska,
Belis¢anska, Belis¢anski odvojak 1, BelisS¢anski odvojak 2, Biljevinska, Brcka,

Cagljinska, Cikatska,

Diljska, Dragozeticka, Dramaljska, Dubrava od 68 do 164,

Focanska od broja 33 do kraja i od broja 34 do kraja,

Garcinska, Glavotocka, Gori¢anska, Goric¢anski odvojak, Gradinjska, Gradiska,
Hlebinska, Hlebinski odvojak,

Ilovicka, Ivanjska,

Janjevci, Javorinska,

Kirska od broja 27 do kraja i od broja 26 do kraja, Klostarska od broja 2 do kraja,
Ulica kneza Branimira od 147 do 159, Kobaska, Kasljunska, Krmpotska, Kurilovecka
od broja 1 do kraja, Kutjevacka,

Ledenicka, Ledenicki odvojak 1, Ledenicki odvojak, Legradska, Liganjska, Limska od
broja 2 do kraja, Lipovljanska, Luka odvojak 1, Luka odvojak 2, Luka odvojak 3,
Luka 1, Luka 2, Luka 3, Luka 4,

Medvejska, Mejska, Mikanovacka,

Nerezinska,

Okucanska, Olovka, Osjecka, Osjecki zavoj 1, Osorska,
Pehljinska, Pitomacka, Pleternicka, Podgoracka,
Sopnicki odvojak 2, Sotinska, Stjepana Lacka,
Satorska, Sepurinska, Stivanska,

Tribotinjska,

Unijska,

Valpovacka, Vardarska od broja 25 do kraja i od broja 26 do kraja, Viganjska,
Vinodolska, Viroviticka, Vocinska, Vratnicka, Vrpoljska, Vukovarska od broja 27 do
kraja i od broja 26 do kraja,

Zametska, Zlobinska, Zlobinski odvojak.
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2.2. Unutrasnji prostor $§kole

Dio skolske zgrade izgraden je 1948. godine, a dogradnja prostora 1976. godine. Za odgojno-

obrazovni rad $kola sada ima:

» 7 ucionica za razrednu nastavu (od toga 4 produzena boravka)
» 7 uCionica za predmetnu nastavu
» 3 praktikuma za predmetnu nastavu
» 2 informaticke ucionice
» knjiZnicu.
U skoli rade 4 skupine produzenog boravka.
Skola posjeduje izdvojeni prostor koji je ureden za posebne razredne odjele u kojima se

Skoluju ucenici s organski uvjetovanim problemima u ponasanju.

2.3. Unutrasnji $kolski prostori i opremljenost

Skola je mrezno i informaticki u potpunosti opremljena. U sve razredne odjele su uvedeni e-
dnevnici. Unutra$nji Skolski prostori (klasi¢ne ucionice, specijalizirane ucionice, knjiznica,
informati¢ke ucionice) nisu u potpunosti adekvatni za ostvarivanje odgojno-obrazovnih
zadaca i programa. Povecanjem broja ucenika i razrednih odjela nedostaju tri ucionice te

oprema u obliku racunala za informaticku ucionicu.

Naziv prostora Ucionice Kabineti Oznaka stanja
(klasi¢na ucionica, opremljenosti
kabinet, knjiZnica, Broj | Veli¢ina | Broj | Veli¢ina Opca Didakticka
dvorana) um? um? | opremljenost | opremljenost
Razredna nastava
razred 3 180 - - 2 2
razred 3 180 - - 2 2
razred 2 120 - - 2 2
razred 2 120 - - 2 2
Predmetna nastava
Hrvatski jezik 2 60 - - 2 2
Likovna kultura 1 50 1 15 2 2
Glazbena kultura 1 60 - - 2 2
Strani jezik 1 60 - - 1 1
Matematika 1 60 1 15 2 2
Priroda i biologija 1 50 1 15 2 2
Kemija
Fizika 1 Tehnicka 1 50 1 15 2 2
kultura
Povijest 1 50 1 10 2 2
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Geografija
Informatika 1 1 50 - - 2 2
Informatika 2 1 40 1 10 2 2
Ostalo
Dvorana za TZK 1 280 - - 2 2
Produzeni boravak 3 180 - - 1 1
Knjiznica 1 50 - - 1 1
Dvorana za priredbe - - - - - -
Zbornica 1 50 - - 1 1
Uredi 4 70 - - 1 1
UKUPNO: 21 1760 6 80 2 2
Naziv prostora Ucionice Kabineti Oznaka stanja
(klasi¢na ucionica, opremljenosti
kabinet, knjiZnica, Broj | Veli¢ina | Broj | Veli¢ina Op¢a Didakticka
dvorana) um? um? | opremljenost | opremljenost
Posebni razredni odjeli

1.- 4. razred 1 32.94 1 8.75 2 2
5.- 6. razred 1 26.73 - - 2 2
7.- 8. razred 1 27.42 - - 2 2
UKUPNO: 3 87.09 1 8.75 2 2
LEGENDA: Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51 — 70% - 2, 71 — 100% - 3.
2.4. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Stanje (brojc¢ano) Standard

> Audio i video oprema:
Radio CD 3 ispunjen
Videokamera 1 ispunjen
Fotoaparat digitalni 1 ispunjen
» Informaticka oprema:

Racunala 91 ispunjen
Laptop 9 ispunjen
Tablet 1 ispunjen
Carnet laptop 49 ispunjen
Carnet tablet 355 ispunjen
Interaktivna ploca 3 ispunjen
LCD projektor 23 ispunjen
Carnet projektor 5 ispunjen
3D printer 1 ispunjen

LEGENDA: Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51 — 70% - 2, 71 — 100% - 3.
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2.4.1. Knjizni fond Skole

Knjizni fond Stanje Standard
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 970 2 800
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 980 2 600
Knjizevna djela 1750 2700
Strucna literatura za ucitelje 2280 3900
Ostalo 330 1000
UKUPNO 6 310 13 000

2.5. Skolski okoli$

Skola ima $kolsko igraliste, dvoriste i §kolski park. Rasvjeta oko $kole u dobrom je stanju, ali
u planu je dodatno osvjetljenje Skolskog dvorista u ovoj Skolskoj godini zbog sigurnosti

ucenika i $kolske imovine.

Skola je iz vlastitih sredstava uredila zelenu povrsinu oko skolskih igralista, a pri zavrsetku je

i uredenje zelenih povrsina u dvoristu glavnog ulaza u skolu.

Naziv povrSine Veli¢ina u m” Ocjena stanja

sportsko igraliste 1566 zadovoljava

zelene povrsine 6316 zadovoljava
UKUPNO 7882 zadovoljava

2.6. Plan obnove i adaptacije

Tijekom Skolske godine 2022./2023. planirano je godiSnje odrzavanje Skole 1 popravak

dodatnih manjih oSte¢enja. U Skoli bi trebalo izvesti i sljedece radove:

odrzavanje zgrade i okoli$a koje ukljucuje popravke i hitne intervencije
sanacija vodovoda i kanalizacije u kuhinji

nabava uredskog i Skolskog namjestaja

opremanje nove informati¢ke ucionice

kupnja opreme za TZK (lopte, vijace i ostalo)

kupnja opreme za produzeni boravak

kupnja knjiga za knjiznicu (lektirni naslovi, stru¢na literatura, nova izdanja)
uredenje ucionica AD6 1 ADS

uredenje donjeg hola za viSestranu namjenu (priredbe, edukacije)

vV VV V V VYV VYV YV

uredenje zelenih povrsina na glavnom ulazu u skolu
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nabava koSeva za smece za vanjske prostore Skole
uredenje reciklaznog spremista

uredenje prostora domara

uredenje ¢ajne kuhinje za potrebe ucitelja

uredenje okolisa s juzne strane $kole

YV V.V V V V

uredenje vanjske ograde Skole

» adaptacija ili izgradnja nove zastitne mreze na igrali$tu

Tekuce odrzavanje u okviru raspolozivih sredstava vrsit ¢e se redovito tijekom godine.

3. Podatci o izvrSiteljima poslova i njihovim radnim zaduZenjima u Skolskoj godini

2022./2023.

3.1. Podatci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima

Stupanj
Red. . . . " .
Broj Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
1. Nikola Sandrk prof. fizicke kulture VSS ravnatelj
2. Suzana Anici¢ prof. pedagogije VSS pedagog
3. Marina Dujmovi¢ dipl. psiholog i profesor VSS psiholog
povijesti
4. Ana Marija Kotnik prof. defektolog VSS edukator -
rehabilitator
5. Hela Petre-Tomici¢ prof. logoped VSS logoped
6. Marija Gajski prof. francuskog jezika i VSS knjiznicar
knjiZzevnosti 1 fonetike,
dipl. bibliotekar
7. Katarina Turi¢ mag. socijalne pedagogije VSS voditelj
produZenog
stru¢nog
postupka

3.1.2. Podatci o uliteljima razredne nastave

Red. . . . Stupanj strucne
. Ime i prezime Zvanje

Broj spreme

1. Maja Vuckovi¢ nastavnik razredne nastave VSS

2. Dubravka Geric¢i¢ nastavnik razredne nastave VSS

3 Nevenka Cakar diplomirani ucitelj s poja¢anim VSS

programom iz nastavnog
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predmeta prirodoslovlje
4. Azra Grahovi¢ nastavnik razredne nastave VSS
5. Suzana Skrbeta nastavnik razredne nastave VSS
6. Snjezana Car nastavnik razredne nastave VSSs
7. Mirna Vranic¢ nastavnik razredne nastave AN
8. Andreja S¢ukanec nastavnik razredne nastave VSS
9. Sanja Krznari¢ nastavnik razredne nastave VSS
10. | Nada Ban nastavnik razredne nastave VSS
11. | Karmen Maduna nastavnik razredne nastave AN
Ivana Petrovi¢ Kondres magistar primarnog
12. e . VSS
(rodiljni dopust) obrazovanja
13. | Tea Jagatié magistar primarnog VSS
obrazovanja
14. Veronika Rozman Corak magistar primarnog VSS
obrazovanja
15. | Antonija Kraljevi¢ uciteljica razredne nastave VSS
16. Ivor_la_ GojcCeta _ magistar primarnog VSS
Wojciechowski obrazovanja
17. | Marina Ostojié magistar primarnog VSS
obrazovanja
18. | Dunja Seletkovi¢ magistar primamog VSS
obrazovanja
19. | Nikolina Kuruc magistar primarnog VSS
obrazovanja
20. | Adriana Jurasi¢ (zamjena) magistar primarnog VSS
obrazovanja
3.1.3. Podatci o uciteljima predmetne nastave
Stupanj Predmet(i)
Red. . : . . ..
Broj Ime i prezime Zvanje strucne kOJl(e_)
spreme predaje
1. Natasa Armelin dipl. uciteljica s pojacanim VSS Matematika
programom iz matematike
Zeljka Zubgié prof. matematike VSS Matematika
Jasminka Viljevac prof. matematike i fizike VSS Matematika
Ana Cupi¢ Colari¢ magistra edukacije VSS Hrvatski jezik
kroatologije
5. Antonija Jelavié prof. hrvatskog jezika i VSS Hrvatski jezik
Bednjanec knjizevnosti
6. Kristina Guja magistra edukacije VSS Hrvatski jezik
hrvatskog jezika i
knjiZevnosti 1 filozofije
7. Tanja Resanovié¢ magistra edukacije VSS Hrvatski jezik
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hrvatskog jezika i
knjizevnosti

8. Ksenija Kramberger | dipl. u¢iteljica s pojaGanim VSS Engleski jezik
programom iz engleskog
jezika
9. Petra Podoreski dipl. uciteljica s pojacanim VSS Engleski jezik
Sikiri¢ programom iz engleskog
jezika
10. Marina Mati¢ prof. engleskog jezika i VSS Engleski jezik
knjizevnosti i talijanskog
jezika i knjizevnosti
11. Lucija Jalzabeti¢ magistra edukacije VSS Engleski jezik
engleskog jezika i
knjizevnosti
12. Vedrana Hozjan prof. njemackog jezika i VSS Francuski
knjizevnosti i francuskog jezik,
jezika 1 knjiZzevnosti Njemacki jezik
13. Renata Glasnovié¢ diplomirani geograf VSS Geografija
Skenderovié¢
14. Ankica Matejas prof. geografije i povijesti VSS Povijest
Vavzik
15. Martina Dolusi¢ mag. edukacije geografije i VSS Povijest,
povijesti Geografija
16. Laura Petti mag. edukacije biologije i VSS Kemija,
kemije Biologija
17. Ema Kamgang Keder | mag. edukacije biologije i VSS Priroda,
kemije Biologija
18. Irena Babi¢ Milat prof. fizike VSS Fizika
19. Valentina Cori¢ mag. primarnog VSS Informatika
obrazovanja, modul
informatika
20 Kristina Repek dipl. uciteljica s pojacanim VSS Informatika
programom informatike
21. Kristina Drezgi¢ dipl. uciteljica s pojacanim VSS Informatika
programom iz nastavnog
predmeta informatike
22, Tin Majnari¢ mag. primarnog VSS Informatika
obrazovanja, modul
informatika
23. Kresimir Fucek dipl. ing. prometa VSS Tehnicka
kultura
24, Andreja Jurkovié¢- prof. glazbene kulture VSS Glazbena
Snajder kultura
25. Sanja Jakovljevi¢ dipl. uciteljica s pojacanim VSS Likovna
Rogié¢ programom iz likovne kultura
kulture
26. Damjan Goluza mag. kineziologije VSS Tjelesna i
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zdravstvena
kultura
27. Marina Viki¢ mag. kineziologije VSS Tjelesnai
zdravstvena
kultura
28. Igor Juri¢ mag. religiozne pedagogije VSS Vjeronauk
i katehetike
29. s. Katarina Milka mag. religiozne pedagogije VSS Vjeronauk
Jakovljevic¢ i katehetike
30. Vesna Sipura Belak | dipl. kateheta VSS Vjeronauk

3.1.4. Podatci o0 odgojno-obrazovnim djelatnicima—pripravnicima

Red. o . StUpaNy | b o qmet(i) kojite)
. Ime i prezime Zvanje strucne .
Broj predaje
spreme

1. Tin Majnarié¢ mag. primarnog VSS Informatika
obrazovanja, modul
informatika

2. Lucija JalZzabeti¢ magistra edukacije VSS Engleski jezik
engleskog jezika i
knjizevnosti

3.1.5. Podatci o pomoénicima u nastavi

Pomoc¢nici u nastavi obavljaju poslove temeljem ugovora o radu, ugovora o djelu ili
studentskog ugovora.

» Lucija Peternel (PRO 7-8)
Silva Krznari¢ (PRO 1-4)
Patricia Ducki¢ (PRO 5-6)
Natasa Cermak (4.a)
Lucija Omazi¢ (7.c)
Zeljka Jelgié (2.b)

Marin Krti¢ (5.d)
Katarina Rupi¢ (7.b)

YVVVYVYVVYVYY

3.2. Podatci o ostalim radnicima $kole

Red o _ Stupanj _

Broj Ime i prezime Zvanje stru¢ne Radno mjesto
spreme

1. Lidija Jakimenko Struc. spec. javne VSS tajnik Skolske

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

15




uprave ustanove
2. Dubravka Komusar | EKonomist SSS voditelj raCunovodstva
3. Sanja Mili¢ Stenodaktilograf SSS racunovodstveni
referent
4. Nikola Mrvos Stolar SSS domar
5. Bozidar Babi¢ Trgovac SSS domar
6. Verica Katavi¢ Kuhar SSS kuharica
7. Marijana Fumi¢ Kuhar SSS kuharica
(rodiljni dopust)
8. Vlatka Erdelj Budak | Kuhar SSS kuharica
(zamjena)
9. Branka Stavli¢ Radnica NKV spremacica
10. Gordana Brezonji¢ Radnica NKV spremacica
11. Jamina Mamuti Radnica SSS spremacica
12. Tatjana Lesci¢ Radnica SSS spremacica
13. Dragica Kolak Radnica SSS spremacica
14. Dila Kolaj Radnica SSS spremacica
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3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

3.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja razredne i predmetne nastave
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Ucitelji koji izvode nastavu u razrednoj 1 predmetnoj nastavi:

» Ksenija Kramberger, Marina Mari¢, Lucija Jalzabeti¢ i Petra Podoreski Sikiri¢ predaju

Engleski jezik u razredima razredne i predmetne nastave.

> Vesna Sipura Belak, s. Katarina Milka Jakovljevié i Igor Jurié¢ predaju Vjeronauk u
razredima razredne i predmetne nastave.
> Andreja Jurkovi¢ Snajder predaje Glazbenu kulturu u razredima razredne (Setvrti
razredi) i razredima predmetne nastave.
» Vedrana Hozjan predaje Njemacki i Francuski jezik u razredima razredne i predmetne

nastave.

> Valentina Cori¢ predaje Informatiku u razredima razredne i predmetne nastave.

3.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Broj Broj sati
b . | Imei prezime radnika Struka Radno mjesto sati godiSnjeg
roj . v
tjedno | zaduZenja

1. Nikola Sandrk prof. ravnatelj 40 1768
fizickog
odgoja

2. Suzana Anici¢ prof. pedag. pedagog 40 1768

3. Hela Petre - Tomici¢ prof. logoped 40 1768
logoped

4. Ana Marija Kotnik prof. def. edukator 40 1768

rehabilitator

5. Marina Dujmovi¢ dipl. psih. psiholog 40 1768
prof. pov.

6. Marija Gajski prof. fr.j. i knjizni¢ar 40 1768
dipl. bibl.

Ravnatelj 1 stru¢ni suradnici rade prema sljede¢em rasporedu:

» A smjena

Radno mjesto | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

Ravnatelj 07:00 —15:00 | 11:00-19:00 | 07:00 —15:00 | 11:00 —19:00 | 07:00 —15:00

Pedagog 07:45-13:45 | 13:00 —19:00 | 07:45-13:45 | 13:00 —09:00 | 07:45 —13:45

Psiholog 13:00 -19:00 | 07:45-13:45 | 13:00 -19:00 | 07:45 -13:45 | 13:00 —19:00

Edukator- 13:00 -19:00 | 07:45-13:45 | 07:45-13:45 | 13:00 -19:00 | 13:00 —-19:00

rehabilitator

Logoped 07:45-13:45 | 13:00 -19:00 | 13:00 —19:00 | 07:45 —13:45 | 07:45 —13:45

KnjiZni¢ar 11:30 -17:30 | 10:30-16:30 | 10:00 —16:00 | 11:30 —17:30 | 08:00 —14:00

» B smjena

Radno mjesto | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

Ravnatelj 07:00 -15:00 | 11:00 -19:00 | 07:00 —15:00 | 11:00 —-19:00 | 07:00 —15:00

Pedagog 07:45-13:45 | 13:00 -19:00 | 07:45 -13:45 | 13:00 —19:00 | 13:00 —19:00

Psiholog 13:00 —19:00 | 07:45-13:45 | 13:00 —-19:00 | 07:45 -13:45 | 07:45 -13:45
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Edukator- 13:00 —19:00 | 07:45-13:45 | 07:45-13:45 | 13:00 —19:00 | 07:45 -13:45
rehabilitator
Logoped 07:45-13:45 | 13:00-19:00 | 13:00 —19:00 | 07:45-13:45 | 13:00 —19:00
Knjiznicar 09:30 -15:30 | 10:00 —-16:00 | 10:30 —16:30 | 08:45 —14:45 | 08:00 —14:00
3.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
L . L Broj sati
Red_. Ime I prezime Struka Radno mjesto Br.oj S godiSnjeg
broj radnika tjedno v
zaduZenja
1. Lidija Jakimenko | str. spe. tajnik Skolske 40 1768
javne uprave ustanove
2. Dubravka ekonomist voditelj 40 1768
Komusar racunovodstva
3. Sanja Mili¢ stenodakt. racunovodstveni 40 1768
referent
4. Bozidar Babi¢ trgovac domar 40 1768
5. Nikola Mrvos stolar domar 40 1768
6. Verica Katavi¢ kuhar kuharica 40 1768
7. Marijana Fumi¢ kuhar kuharica 40 1768
(rodiljni dopust)
8. Vlatka Erdelj kuhar kuharica 40 1768
Budak (zamjena)
9. Dila Kolaj NKV spremacica 10 1768
10. | Tatjana Lesci¢ NKV spremacica 40 1768
11. | Branka Stavli¢ NKV spremacica 40 1768
12. | Gordana Brezonji¢ | NKV spremacica 40 1768
13. | Jasmina Mamuti NKV spremacica 40 1768
14. Dragica Kolak NKV spremacica 40 1768
» Tajnistvo radi utorkom, srijedom i petkom ujutro (07:00-15:00) a ponedjeljkom i
¢etvrtkom poslijepodne (12:00-20:00).
» Racunovodstvo tijekom cijelog tjedna radi ujutro (07:30-15:30).
» Domari se izmjenjuju po tjednima — ujutro (06:00-14:00) i poslijepodne (14:00-22:00).
» Kuhari se izmjenjuju po tjednima — ujutro (06:00-14:00) i poslijepodne (09:30 17:30).
» Spremacice rade svakog dana prema rasporedu ujutro (06:00-14:00) ili poslijepodne

(12:30-20:30).
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4. Podatci o organizaciji rada

4.1. Organizacija smjena

Skola radi u dvije smjene. Jutarnja smjena po¢inje s radom u 8:00 sati, a zavriava u 13:05
sati. Popodnevna smjena pocinje s radom u 14:00 i traje do 19:55. Sat traje 45 minuta.
Produzeni boravak organiziran je za dva prva razreda (1.a, 1.b), jednom drugom razredu (2.a),
jednom tre¢em kombiniranom razredu (3.a, 3.d), a dnevno traje od 12:00 do 17:00 sati. Na
pocetku ove Skolske godine za mlijecni obrok prijavilo se 555 ucenika. U produzenom
boravku hrani se 103 ucenika, a u produzenom stru¢nom postupku 9 ucenika. Imamo 11
ucenika putnika koji se Skoluju prema primjerenom obliku Skolovanja ¢l. 5. 51 6. 6.

4.1.1. Raspored zvona

> Ujutro
0. sat 07:00 - 07:55
1. sat 08:00 — 08:45
2. sat 08:50 — 09:35
3. sat 09:45 - 10:30
4. sat 10:40 — 11:25
5. sat 11:30 - 12:15
6. sat 12:20 - 13:05
> Popodne
0. sat 13:10 - 13:55
1. sat 14:00 — 14:45
2. sat 14:50 — 15:35
3. sat 15:45 — 16:30
4. sat 16:40 - 17:25
5. sat 17:30 - 18:15
6. sat 18:20 — 19:05
7. sat 19:10 — 19:55
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4.2. Program produZenog boravka

Produzeni boravak ucenika organiziran je od 12:00 do 17:00. U ovoj Skolskoj godini 91
ucenik ukljucen je u program Produzenog boravka (20 ucenika 1.a razreda, 18 ucenika 1.b
razreda, 27 ucenika 2.a razreda, 12 ucenika 3.a razreda i 14 ucenika 3.d razreda). U Skolskoj
godini 2022./2023. ustrojene su Cetiri skupine produzenog boravka. Ucenici u produzenom
boravku imaju osigurano dezurstvo uciteljice RN od 7:00- 17:00h prema rasporedu. Ucenici
slobodno vrijeme provode igrajuci drustvene igre primjerene njihovoj dobi, prisustvujuci

pricaonicama, gledanju edukativnih filmova, ¢itanju slikovnica i knjiga, slusanju glazbe te
sportskim 1 rekreativnim aktivnostima. Vazno je naglasiti kako ucenici u sklopu slobodnog
vremena uce kroz igru: igre zamjecivanja, igre uloga, igre promatranja, igre izrazavanja.
Ukoliko vrijeme to dopusta ucenici s uciteljicom na Skolskom igraliStu sudjeluju u drustveno
sportskim igrama. Tijekom organiziranog, tj strukturiranog vremena ucenici sudjeluju u

kreativnim radionicama (likovno-oblikovnim, glazbeno-scenskim).

Raspored rada u produZzenom boravku:

» Produzeni boravak u 1.a razredu (uciteljica Tea Jagatic)

Vrijeme

(sati) Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:00-12:20 | slobodno vrijeme | slobodno slobodno slobodno slobodno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:20- 12:40 rucak rucak rucak rucak rucak
12:40- 14:20 | domaca zadaca domaca domaca domaca domaca
zadaca zadaca zadaca zadaca
14:20- 14:30 uzina uzina uzina uzina uzina
14:30- 15:30 organizirano organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
15:30- 17:00 | slobodno vrijeme/ | slobodno slobodno slobodno slobodno
dezurstvo vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/
dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo
» Produzeni boravak u 1.b razredu (uciteljica Marina Ostoji¢)
V(r;i?[?)we Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:00- 12:20 | slobodno vrijeme | S'oPodno | slobodno - slobodno - slobodna
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:20- 12:40 rucak rucak rucak rucak rucak
12:40- 14:20 | domaca zadaca doma,é a doma,é a domaf: a doma’c’ a
zadaca zadaca zadaca zadaca
14:20- 14:30 uzina uzina uzina uzina uzina
14:30- 15:30 organ_izirano organ_izirano organ_izirano orgar_1_izirano organ_izirano
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
15:30- 17:00 | slobodno vrijeme/ | slobodno slobodno slobodno slobodno
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dezurstvo vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/ vrijeme/
dezurstvo dezurstvo dezurstvo dezurstvo
» Produzeni boravak u 2.a razredu (uciteljica Nikolina Kuruc)
V(r;fi iir;e Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1f 2220_ rucak rucak rudak rucak rucak
12:4_10 - slobodno vrijeme sIo_b_odno slop_odno slop_odno slo_b_odno
13:00 vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
13:00 - organizirano organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
13:30 vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
13:30 - domaca zadaca domaca domaca domaca domaca
14:30 zadaca zadaca zadacda zadacda
14:30 — .. .. .. .. ..
14:40 uzina uzina uzina uzina uzina
14:40 - domaca zadaca domaca domaca domaca domaca
15:30 zadaca zadaca zadacéa zadacda
15:30 — . slobodno slobodno slobodno slobodno
. slobodno vrijeme . . . it
16:00 vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
16:00 — organizirano organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
17:00 vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme

» Produzeni boravak u 3.a i 3.d razredu (uciteljica Ivona Gojceta Wojciechowski)

Vrijeme

(sati) Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
12:15- 12:40 . slobodno slobodno slobodno slobodno
slobodno vrijeme . . . it
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
12:40- 13:00 rucak rucak rucak rucak rucak
13:00- 14:30 . . domaca domaca domaca domaca
domaca zadaca , , . .
zadaca zadaca zadaca zadaca
14:30- 14:40 uzina uzina uzina uzina uzina
14:40- 15:30 organizirano organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
15:30- 16:00 slobodno vrijeme slo_podno slo_podno slo_podno slop_odno
vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
16:00- organizirano organizirano | organizirano | organizirano | organizirano
17:00 vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme vrijeme
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4.3.Posebni razredni odjel (¢l. 5.5 i €l. 6.6)

Od skolske godine 2014./2015. ustrojena su dva posebna razredna odjela za ucenike s
teSko¢ama u razvoju.
U skolskoj godini 2022./2023. posebni razredni odjeli su formirani na sljedeéi nacin:

» ucenici od 1.-4.razreda (4 u¢enika) u jednom razrednom odjelu

» ucenici 5.- 6. razreda (2 ucenika) u drugom razrednom odjelu

» ucenici 7.-8. razreda (5 ucenika) u tre¢em razrednom odjelu.

Za ucenike u posebnim razrednim odjelima u $koli je organiziran dorucak.

4.4. Program produZenog stru¢nog postupka

Od 10:30 do 14:45 sati za ucenike u posebnim razrednim odjelima je organiziran Produzeni
struéni postupak (u organiziranom odgojno—obrazovnom radu ucenici pod vodstvom
socijalnog pedagoga izraduju domace uratke, samostalno uce te sudjeluju u radionicama s
ciljem poboljSanja emocionalnog 1 socijalnog razvoja). Uclenici koji polaze program

produzenog stru¢nog postupka u Skoli imaju organiziran i rucak.

4.5. Nastava u kuci

U nastavnoj godini 2022./2023. nastava u ku¢i bit ¢e organizirana prema potrebi.

4.6. Organizirani prijevoz

Skola nema potrebe za organiziranim prijevozom.

4.7. Raspored dezurstava struc¢nih suradnika, uéitelja i ostalih zaposlenika §kole

Na ulazu u $kolu, na porti dezuraju spremacice. Domar dezura prilikom dolaska i odlaska
ucenika te po potrebi.

Stru¢ne suradnice deZuraju prilikom dolaska uc¢enika u prvu i drugu smjenu.

Ucitelji razredne nastave deZuraju prema unaprijed definiranom rasporedu od 07:00 sati ujutro
radi zbrinjavanja ucenika koji polaze program produzenog boravka. Ucitelji razredne i
predmetne nastave dezuraju na hodnicima i drugim mjestima u Skoli prema sljede¢em

rasporedu:
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4.8. Godisnji kalendar rada

Blagdani
. i Dan Skole, grada, opéine, Zupe,
Mjesec B0 GETE neradni Skolske priredbe...
dani
radnih | nastavnih
IX. 22 20 8 /
Dani zahvalnosti i Dani kruha
1. X. 21 20 10 Jesenski odmor za ucenike:
polugodiste 31.10.-01.11.2022.
od 5. rujna 01.11. Svi sveti
do X| 20 20 10 18.11. Dan sje¢anja na Zrtve
23 ' Domovinskog rata i Qan sjeanja
prosinca na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
2022. 22.12. Bozi¢na priredba, Advent
u Mazuranicu
Xl 21 17 10 25.12. Bozi¢
26.12. Sveti Stjepan
Zimski praznici- prvi dio
1 UOKIEPOI\(;% te 84 77 38 od 27. prosinca 2022.
- polug do 05. sije&nja 2023.
1. 1. Nova godina
. 21 17 10 6. 1. Sveta tri kralja
Zimski praznici- drugi dio
i 15 8 |20.2. 2023. ~ 24. 2. 2023.
1. 23 23 8 /
09.04. Uskrs
IV 19 13 11 10.04. Uskrsni ponedjeljak
' Proljetni praznici:
5 06.04.2023. — 14.04.2023.
p;)lugo diste 01(.105.[1)\/[eduna(11r0(éni prgznik
rada, Dan grada Zagreba
(s)icjle%?nlja v ot 20 10 29.05. Eko dan
do 21. 30.05. Dan drZavnosti
lipnja 07.06. D_zgn Skole
2023, 08.06. Tuelovo_
VI 20 12 10 09.06. Sportski dan
' 22.06. Dan antifaSisticke borbe
Ljetni odmor
od 23. lipnja 2023.
VII. 21 - 10 -
05.08. Dan pobjede i domovinske
VI 29 i 10 zahvalnosti, Dan hrvatskih
' branitelja
15.08. Velika Gospa
UKUPNO
2. polugodiste — Y 7
UKUPNO 251 177 115
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DRZAVNI PRAZNICI

1. studenog 2022. Svi sveti

18.

studenog 2022. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara

i Skabrnje

25.

prosinca 2022. Bozi¢

26.

prosinca 2022. Sveti Stjepan

01.

sije¢nja 2023. Nova godina

06.

sije€nja 2023. Sveta tri kralja

09.

travnja 2023. Uskrs

10.

travnja 2023. Uskrsni ponedjeljak

01.

svibnja 2023. Praznik rada

30.

svibnja 2023. Dan drZavnosti

08.

lipnja 2023. Tijelovo

22.

lipnja 2023. Dan antifaSisticke borbe

05.

kolovoza 2023. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15.

kolovoza 2023. Velika Gospa
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g 8| s 8
S |23 S
= o| ©| o
la 24 | 1| 12 | 12| / 24 | 20|20 | s | KamenMaduna(Tea
Jagatié)
Andreja Séukanec
I.b 22 1 9 13 / / 18 18 | 18 / (Marina Ostoji¢)
l.c 23 1 13 10 / / 20 / / / Sanja Krznarié¢
UKUPNO 69 3 34 35 / 62 38
I a 28 1 14 14 / 1 28 27 | 27 / Mirna Vrani¢ (Nikolina
Kuruc)
Il.b 23 1 13 10 / 2 21 ! / ! Maja Vuckovié
/ / / s
Il.c 22 1 13 9 / 1 20 Dubravka Gerici¢
UKUPNO 73 3 40 33 4 69 27
Adriana Jurasi¢ (Ivona
& 20 1 13 ! / 20 1212 Gojceta Wojciechowski)
1. b 21 1 11 10 / 2 21 / / / Nada Ban
/ / / “
I1l.c 19 1 8 11 / 2 19 Nevenka Cakar
9 Antonija Kraljevi¢
1. d 18 1 9 / 1 18 14 | 14 / (Ivona Gojceta
Wojciechowski)
UKUPNO 78 4 41 37 5 78 26
IV.a 21 1 13 8 / 2 21 / / / Snjezana Car
/ / / /
IV.b 21 1 12 9 / 1 Suzana Skrbeta
/ / / / .
IV.c 24 1 12 12 / 2 Azra Grahovi¢
/ / / / . N -
1vV.d 24 1 12 12 / 0 Veronika Rozman Corak
UKUPNO 90 4 49 41 / 5 / / / /
VOO | 310 | 14 | 164 | 146 | 14 202 |01 o1 |
V.a 25 1 14 11 / 1 24 / / / Marina Viki¢
. 2 1 14 2 2
Vb 0 6 / 0 / ! / Ema Kamgang Keder
V.c 20 1 12 8 / 2 17 / / / Ana Cupic Colarié
V.d 22 1 10 12 / 2 13 / / / .. .,
Lucija Jalzabeti¢
UKUPNO 87 4 50 37 / 7 74 / / /
Vl.a 23 1 11 12 / 3 16 / / / Vesna Sipura Belak
VI-b 24 ! 12 12 / 2 22 / / / Antonija Jelavi¢ Bednjanec
Vi.c 26 1 13 13 / / 25 / / / . s .,
Andreja Snajder Jurkovi¢
UKUPNO 73 & 36 37 / 5 63 / / /
Vil. a 23 1 11 12 / / 21 I / _
Martina Dolusié¢
VIl. b 23 1 15 8 / 1 20 / / /

Tanja Resanovic¢
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4.9. Podatci o broju uc¢enika i razrednih odjela razredne i predmetne
nastave

ﬂ 5 = ’S Prehrana | Y Poravku
= S |53 R G2 E
E % ~§ )§ — C; 8 ~ .2/\_ I . .
Razred |5 (8|2 |& |E%| 2555 s |3 me | prezirme
= = | a - |m 8| ES 28| £ o 4] 8 razrednika
S 1215 |B8 & < |8 |87 &
| | 2| £ e =2 e
M )
la % | 1| 12 | 12| / 24 | 20|20]| 4 | KamenMaduna(Tea
Jagatié)
Andreja Séukanec
l.b 22 1 9 13 / / 18 18 | 18 / (Marina Ostojic)
l.c 23 1 13 10 / / 20 / / / Sanja Krznari¢
UKUPNO | 69 3 34 35 / 62 38
I a 28 1 14 14 / 1 28 27 | 27 / Mirna Vrani¢ (Nikolina
Kuruc)
1. b 23 1 13 10 / 2 21 / / / Maja Vuckovié
Il.c 22 1 13 9 / 1 20 / / / Dubravka Geri¢i¢
UKUPNO | 73 3 40 88 4 69 27
Adriana Jurasi¢ (Ivona
LGS 20 ! 13 ! / 20 1212 Gojceta Wojciechowski)
1. b 21 1 11 10 / 2 21 / / / Nada Ban
/ / / “
I1l.c 19 1 8 11 / 2 19 Nevenka Cakar
9 Antonija Kraljevi¢
1. d 18 1 9 / 1 18 14 | 14 / (Ivona Gojceta
Wojciechowski)
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- Prehrana | U boravku
] < X
< <9 < = = .
-2 K 2 A= 22
E|2]% |5 |F |22
) o S > < C & —~ i i
Razred | 3 o | & = g &= < - 5 Ime i prezime
—_ = - = S = £ 2| 2 8 razrednika
S 2| = S —_ =2 N o' ‘Tl =
= D | © = s E 2 = ol ©| a
=] 5 =] = = §
m D- pl ]
/ / / / Cn g
Vil.c 25 1 11 14 2 14 Irena Babi¢ Milat
/ / / /
UKUPNO 71 3 37 34 3 55
VIII. a 26 ! 16 10 / ! / ! / Laura Petti
23 1 10 13 / 2 15 / / / .
VIII. b Kresimir Fuc¢ek
23 1 11 12 / / 17 / / / . N .
VIIl. c Sanja Jakovljevi¢ Rogi¢
UKUPNO 72 8 37 85 / 3 55 / / /
UKUPNO 303 13 160 143 / 18 247 / / /
V. = VIII.

4.10. Podatci o broju uc¢enika i razrednih odjela posebnih razrednih odjela ¢lanak 5. i 6.

« s Prehrana | U boravku
Y i} « i, R | = & o~
s = ROl s 28 _FD
8|1 8|85 &2 |85 |s=¢ Ime i prezime
Razred | 3 | O | €3 | & | 8= | &5z 8 s |- i
S|l S |oaz| 8 |02 |EB235| £ |&|&| & razrednika
E|&| &|F| E|E8E| % 9% ¢
N’
8 [a)] 2 A I7)
Dunja Seletkovi¢
3/4.r 4 1 2 2 0 4 4 4 | 4
Kristina Guja
6.1 2 1 0 2 0 2 2 1|/ 1
Kristina Drezgié¢
7.8.r. 5 1 1 4 1 5 5 3|/ 3
UKUPNO | 11 3 3 8 1 1 11 8 8

4.11. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uéenika s primjerenim oblikom $kolovanja po

Rjesenjem odreden primjereni oblik $kolovanja EHCRIIE

l. 1. 1. V.| V. | VL. | VIL | VIIL
Redoviti program uz individualizirane postupke 0 2 1 5 5 4 3 2 22
Redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane 0 2 4 0 2 2 2 1 13
postupke
Redoviti program uz individualizirane postupke i redoviti
program uz prilagodbu sadrZaja u posebnom razrednom 1 1 1 1 1 1 4 1 11
odjeljenju
Ukupni broj uéenika s primjerenim oblikom $kolovanja 46
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5. Tjedni i godis$nji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada

5.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne

redmete po razredima

EE Ukupno
T l.a,b,c 2.a,b,c 3.ab,cd | 4abcd | 5ab,cd 6.a,b,c 7.a,b,c 8.a,b,c .
2 o planirano
1
Za T G T G T G T G T G T G T G T G T G
'z
2 |l QY lw| Yl o|l8|lel8|lel8|lw| Q8| v« |l =2
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= N
I .2
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Nastavni

predmet

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

l.ab,c

2.a,b,c

3.a,b,c,d

4.a,b,c,d

5.a,b,c,d

6.a,b,c

7.a,b,c

8.a,b,c

Ukupno
planiran
0

T|G | T

G

T

G

T

G

T

G

T

G

G

T

G

T |G

Povijest

280

210

210

210

26
910

Geografij

a

210

210

210

210

24
840

Tehnicka
kultura

140

105

105

105

13
455

Tjelesna i

zdravstvena
kultura

9
315
9

315

12

420

280

280

210

210

210

64
2240

Informatika

280

210

14
490

Ukupno

54
1890
54

1890

76

2660

76

2660

100

3500

75

2625

78

2730

78

2730

591
20685

U skoli su ustrojene tri skupine posebnih razrednih odjela. Prva skupina sastoji se od ucenika
od 1-4 razreda, druga skupina od ucenika 5-6 razreda te treca skupina od ucenika 7-8 razreda.
Nastavni sati obveznih predmeta provode u skladu sa Odlukom o donosenju nastavnog plana
za osnovnu Skolu (,,NN*“ br. 66/2019), a prema razredu koji ucenik pohada.

Legenda:

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji
se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj

knjizi pojedinog razrednog odjela (T- tjedni broj sati; G - godisnji broj sati) u e-dnevniku.

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr

Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr

35




5.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

5.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave
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U skoli su ustrojene tri skupine posebnih razrednih odjela. Prva skupina sastoji se od u¢enika
od 1-4 razreda, druga skupina od ucenika 5-6 razreda te tre¢a skupina od uéenika 7-8 razreda.
Nastavni sati izbornih predmeta provode u skladu sa Odlukom o donosenju nastavnog plana
za osnovnu Skolu (,,NN*“ br. 66/2019), a prema razredu koji ucenik pohada.

Legenda:

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji
se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj
knjizi pojedinog razrednog odjela (T- tjedni broj sati; G - godisnji broj sati) u e-dnevniku.
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5.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava ¢e se planirati prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se
tijekom nastavne godine mijenjati. Grupa ¢e biti formirana prema odredbama Pravilnika o
broju ucenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u
osnovnoj Skoli.

Red. Nastavni Razred Plan_lran_| Ucitelj 13 ol
. broj sati ucenika
Broj predmet grupa T G

Hrvatski jezik

1. /Matematika la 1 35 Karmen Maduna 5-10
Hrvatski jezik &

2. /Matematika 1.b 1 35 Andreja S¢ukanec 5-10
Hrvatski jezik : .,

& /Matematika lc 1 35 Sanja Krznari¢ 5-10
Hrvatski jezik . .,

4. /Matematika 2.a 1 35 Mirna Vranié 5-10
Hrvatski jezik . N

5. /Matematika 2.b 1 35 Maja Vuckovié¢ 5-10

g. | Hirvatskijezik 2¢c | 1 | 35 | Dubravka Gericic 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik . 2

7. /Matematika 3.a 1 35 Adriana Jurasic¢ 5-10
Hrvatski jezik

8. /Matematika 3.b 1 35 Nada Ban 5-10
Hrvatski jezik v

9. /Matematika 3.cC 1 35 Nevenka Cakar 5-10
Hrvatski jezik . .

10. /Matematika 3.d 1 35 Antonija Kraljevi¢ 5-10
Hrvatski jezik .

11. /Matematika 4.a 1 35 Snjezana Car 5-10

1p, | Hrvatski jezik 4.b 1| 35 Suzana Skrbeta 5-10
/Matematika

13, | Hrvatski jezik 4.c 1 | 35 Azra Grahovié 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik Veronika Rozman

14. /Matematika 4.d . 35 Corak >-10
Hrvatski jezik y . .

15. /Matematika 3./4. ¢l 1 35 Dunja Seletkovi¢ 2-4

16 Engleski jezik 3abcd 1 35 Ksenija Kramberger 5-15

' 4.a,b,cd
UKUPNO I. - IV. 16 560
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Planirani Ime i prezime uditelja Broj
Red. Nastavni Razred broj sati izvrsitelja ucenika
broj predmet grupa T G
1. Hrvatski jezik | 5.abcd | 1 35 Ana Cupi¢ Colari¢ 5-10
2 | Hrvatskijezik | 6apbc | 1 | 35 A“g’;gﬂ; Jelavic 5.15
3. Hrvatski jezik 7.a,b,c 1 35 Kristina Guja 5-15
4. Hrvatski jezik 8.a,b,c 1 35 Tanja Resanovic¢ 5-10
5. Matematika 5.a,b 1 35 Zeljka Zubgié 5-10
6. Matematika 5.cd 1 35 NataSa Armelin 5-10
7. Matematika 6.a,b,c 1 35 Jasminka Viljevac 5-15
8. Matematika 7.a,b,c 1 35 Natasa Armelin 5-15
9. Matematika 8.a,b,c 1 35 Zeljka Zubgié 5-15
10. Engleski jezik 5.a,b,c,d 1 35 Petra Podoreski Sikirié 5-15
11. Engleski jezik 6.a,b 1 35 Marina Mati¢ 5-10
12. Engleski jezik 6.c 1 35 Ksenija Kramberger 5-10
13. Engleski jezik 7.a,b,c 1 35 Lucija Jalzabeti¢ 5-15
14. Engleski jezik 8.a,b,c 1 35 Petra Podoreski Sikirié 5-15
15. Fizika 7.ab,c 1 35 Irena Babi¢ Milat 5-15
16. Fizika 8.ab,c 1 35 Irena Babi¢ Milat 5-15
17. Kemija 7.a,b,c 1 35 Laura Petti 5-15
18. Kemija 8.a,b,c 1 35 Laura Petti 5-15
UKUPNO V. -VIII. 18 630
39

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5

Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




5.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Tjedni 1 godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave planirat ¢e se s uenicima koji pokazuju
interes 1 imaju predznanje za odredeno podrucje i koji se pripremaju za natjecanje. Program
rada i evidencija realizacije upisuje se u dnevnik rada razrednog odjela. Identifikacija darovite
djece obavljat ¢e se po preporuci pedagoga i suradnji sa psihologom. Zainteresirani ¢e se
ucenici ukljucivati u izborne programe, dodatnu nastavu, izvannastavne i izvanSkolske

aktivnosti 1 sudjelovat ¢e na natjecanjima, susretima, smotrama i nastupima u $koli 1 izvan

skole.
Red. Nastavni Razred Plan_lran_l Ucitelj 13 I’(?j
. broj sati ucenika
Broj predmet grupa 1 G

Hrvatski jezik

1. /Matematika la 1 35 Karmen Maduna 5-10
Hrvatski jezik &

2. /Matematika 1.b 1 35 Andreja S¢ukanec 5-10
Hrvatski jezik . .,

3. /Matematika lc 1 35 Sanja Krznari¢ 5-10
Hrvatski jezik . .,

4. /Matematika 2.2 1 35 Mirna Vranié 5-10
Hrvatski jezik ) “ e

5. /Matematika 2.b 1 35 Maja Vuckovi¢ 5-10

g. | Hrvaiskijezik 2.¢ 1 | 35 | Dubravka Gerici¢ 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik . "

7. /Matematika 3.a 1 35 Adriana Jurasi¢ 5-10
Hrvatski jezik

8. /Matematika 3.b 1 35 Nada Ban 5-10
Hrvatski jezik y

9. /Matematika 3.C 1 35 Nevenka Cakar 5-10
Hrvatski jezik . S

10. /Matematika 3.d 1 35 Antonija Kraljevi¢ 5-10
Hrvatski jezik .

11. /Matematika 4. a 1 35 Snjezana Car 5-10

12. Hrvatski J?Z'k 4.b 1 35 Suzana Skrbeta 5-10
/Matematika

13, | Hrvatski jezik 4.c 1| 35 Azra Grahovié 5-10
/Matematika
Hrvatski jezik Veronika Rozman

14. /Matematika 4.d ! 35 Corak 5-10
Hrvatski jezik y . .,

15. /Matematika 3./4. ¢l 1 35 Dunja Seletkovi¢ 2-4

16 Engleski jezik 3apb.cd 1 35 Ksenija Kramberger 5-15

' 4.a,b,c,d
UKUPNO I.-1V. 16 560
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Planirani

Red. Broj Nastavni Razred broj sati Ucitelj VBI’(?j
predmet grupa T G ucenika
1 Hrvatski jezik | 6.abc | 1 | 35 | Antonijalelavic 5.15
Bednjanec
2. Hrvatski jezik 7.a,b,c 1 35 Kristina Guja 5-15
3. Hrvatski jezik 8.a,b,c 1 35 Tanja Resanovic¢ 5-15
4. Matematika 6.a,b,c 1 35 Jasminka Viljevac 5-15
5. Engleski jezik 6.a,b,c 1 35 Marina Mati¢ 5-15
6. Engleski jezik 7.a,b,c 1 35 Lucija JalZzabeti¢ 5-15
7. Engleski jezik 8.a,b,c 1 35 Petra Po.d.o,reSkl 5-15
Sikiri¢
8. Fizika 7.a,b,c 1 35 Irena Babi¢ Milat 5-15
9. Fizika 8.a,b,c 1 35 Irena Babi¢ Milat 5-15
10. Kemija fabety 1 g Laura Petti 5.15
8.a,b,c
11. Kemija 8.a,b,c 1 35 Laura Petti 5-15
UKUPNO V. - VIII. 11 385

5. 3. Obuka plivanja

Obukom plivanja bit ¢e obuhvaceni ucenici drugih razreda, kao i neplivaci tre¢ih i ¢etvrtih
razreda. Plivanje se organizira u bazenu Osnovne $kole Marije Juri¢ Zagorke.
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6. Planovi rada ravnatelja, odgojno-obrazovnih i ostalih radnika

6.1. Plan rada ravnatelja

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
- izrada Godis$njeg plana i programa rada skole 35
- izrada plana i programa rada ravnatelja 8
- izrada Skolskog kurikuluma 39
- Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog i razrednih 4
vijeca
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 4
planiranjima
- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 4
. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
rujan
- izrada Godisnjeg kalendara rada skole 4
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 1
PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uéiteljima, 3
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1
strucnih tijela

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA
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- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 5
suradnicima
- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 2
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
- suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika )
skole
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 1
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno

1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 1
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 2
- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole 1
- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja $kole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 2
- izrada financijskog plana Skole 12
- kontrola 1 nadzor ratunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 18
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE
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- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- stru¢no usavréa\ianj e u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6

AZ0OO-a, HUROS-a

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 2

- ostali nepredvidivi poslovi 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 172

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje I programiranje rada Uc¢iteljskog i razrednih 6

vijeta

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim )

planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4

- planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja 4

- planiranje nabave 1

- planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole 8

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

listopad - organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 4

- organizacija prijevoza i prehrane u¢enika 4

- organizacija 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite 9

ucenika

- organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i 4

ekskurzija

- organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 10

- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih 3

blagdana i praznika

PRACENJE I UNAPRJEDPIVANJE NASTAVE
- pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 6
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- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 8
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
struénih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole 5

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 4
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 2
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
- suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 1
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 1
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 4

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 2
- uskladivanje i provedba op¢ih 1 pojedinacnih akata Skole 1
- provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 1
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- rad 1 suradnja s raCunovodom Skole

- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom

drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 14

Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim

centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i

srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1

Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6

AZ0O0-a, HUROS-a

- struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga 10

- praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature 8

- ostala stru¢na usavrSavanja 2

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 4

- ostali nepredvidivi poslovi 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 172

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
sucid | planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i razrednih 4

vijeta

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 4

planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4

- planiranje i organizacija stru¢nog usavr§avanja 4

- planiranje nabave 2

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
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- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 5

- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite 5

ucenika

- organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i 4

ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 9

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole 4

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, 10

stru¢nim suradnicima i pripravnicima

- pracenje rada Skolskih povjerenstava 2

- pracenje i1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2

- pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i 5

stru¢nih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 5
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 2
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 5
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1
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ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 7
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 4
- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole 1
- provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 1
- poslovi zastupanja skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom $kole 4
- kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi 2

- struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

AZ00-a, HUROS-a b

- stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga 1

- pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature 8

- ostala stru¢na usavrSavanja 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 8

- ostali nepredvidivi poslovi 7
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UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

158

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

prosinac

- planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i1 razrednih

. 4
vijeca
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 3
planiranjima
- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 1

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
- organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole 2
- organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite 3
ucenika
- organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i )
ekskurzija
- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole 6
- organizacija 1 koordinacija obiljeZavanja drZzavnih 6
blagdana i praznika
PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana 1 programa rada Skole 20
- vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgojno 14
obrazovnih razdoblja
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uéiteljima, 4
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 3
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2
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RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 6
struénih tijela
- suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i 6
suradnicima

- prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 3
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika 3
g suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 3
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 3
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 8
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 2
- uskladivanje 1 provedba op¢ih 1 pojedina¢nih akata Skole 1
- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 3
- poslovi zastupanja Skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 4
- kontrola 1 nadzor ratunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim 12
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim

50

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr



centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- stru¢no usavréa\ianj e u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 5

AZ0OO-a, HUROS-a

- stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga 1

- pra¢enje suvremene odgojno-obrazovne literature 8

- ostala stru¢na usavrSavanja 2

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 5
- ostali nepredvidivi poslovi 7
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 176
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog i razrednih 5

vijeca

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 9

planiranjima

- planiranje 1 organizacija Skolskih projekata 3

- planiranje 1 organizacija stru¢nog usavr§avanja 4
sijeanj | - planiranje nabave 2

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija i koordinacija samovrednovanja skole 4

- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2

- organizacija i koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite 1

ucenika

- organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i 4

ekskurzija
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- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole 5

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- prac¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 10

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s u¢iteljima,

stru¢nim suradnicima i pripravnicima 4
- prac¢enje rada Skolskih povjerenstava 5
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 4
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 6

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
stru¢nih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole 3

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 5
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 3
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 5
Skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 7
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

2
MZO-a
- uskladivanje i provedba op¢ih 1 pojedinacnih akata Skole 1
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- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1

- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom skole 3
- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja 3

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

AZ0O0-a, HUROS-a >
- struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature 8
- ostala stru¢na usavrSavanja 8
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 6
- ostali nepredvidivi poslovi 7
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 150
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- Planiranje I programiranje rada Uc¢iteljskog i razrednih 4
vijeca

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 5
planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
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veljaca

- planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja 4
- planiranje nabave 1
ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema g
planu NCVVO-a
- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 2
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite )
ucenika
- organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i 4
ekskurzija
- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 10
PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE
- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole 4
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, 6
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 7
strucnih tijela
- suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 4

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

- prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu
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- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2

- suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika

Skole 2
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 8
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 4
- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole 2
- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 2
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja $kole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 8
- kontrola 1 nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 4

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

9 11
AZQOO-a, HUROS-a
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- prac¢enje suvremene 0dgojno-obrazovne literature 9
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- ostala stru¢na usavrSavanja 2
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 4
- ostali nepredvidivi poslovi 3

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 158

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
- planiranje i programiranje rada Uciteljskog i1 razrednih 8
vijeta
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 3
planiranjima
- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 1
ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema g
planu NCVVO-a
. . - organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 3
oZujak
- organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
- organizacija 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne zastite 5
ucenika
- organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i 4
ekskurzija
- organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 8
- organizacija 1 koordinacija obiljeZavanja drzavnih 8
blagdana i praznika
PRACENJE I UNAPRJEDPIVANJE NASTAVE

- prac¢enje 1 uvid u ostvarenje Plana 1 programa rada Skole 10
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, 10

stru¢nim suradnicima i pripravnicima
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- pracenje rada Skolskih povjerenstava 3

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2
- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 2

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 3
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 3
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama u¢enika 2
- suradnja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 4
skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 3

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 8
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 3
- uskladivanje i provedba op¢ih 1 pojedinacnih akata Skole 2
- provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 2
- rad 1 suradnja s raCunovodom Skole 8
- kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja 2
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SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom

drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje, 10
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
STRUCNO USAVRSAVANJE
- struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 5
AZ0O0-a, HUROS-a
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- praéenje suvremene odgojno-obrazovne literature 6
- ostala stru¢na usavrSavanja 6
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 5
- ostali nepredvidivi poslovi 9
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 184
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i razrednih 4
vijeta
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 4
planiranjima

_ | - planiranje 1 organizacija Skolskih projekata 4

travanj
- planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 1
- planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole 4
ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema 8
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planu NCVVO-a

- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 4

- organizacija prijevoza i prehrane u¢enika 2

- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite 5

ucenika

- organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i 3

ekskurzija

- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 10

- organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred 14

PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE

- pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole 6

- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, 6

stru¢nim suradnicima i pripravnicima

- pracenje rada Skolskih povjerenstava 2

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1

- pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 1

- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i 5

stru¢nih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole 1

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

- dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uciteljima i 4
suradnicima

- prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 2
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 1
Skole
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- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 1

- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad 1 suradnja s tajnikom Skole 4

- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 2
- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole 1
- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 6
- kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 12
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1
- stru¢no usavrﬁa\ianj e u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 5
AZ0OO-a, HUROS-a

- stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga 1
- prac¢enje suvremene odgojno-obrazovne literature 6
- ostala stru¢na usavrSavanja 2

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




- vodenje evidencija i dokumentacije 5
- ostali nepredvidivi poslovi 9
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA 166

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
- Planiranje 1 programiranje rada Uciteljskog i razrednih 4
vijeca
- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 5
planiranjima
- planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
- planiranje nabave 2
ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
- organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole 2
- organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika 2
- organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite 5
svibanj | ucenika
- organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i 4
ekskurzija
- organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole 8
- organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred 11
- organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih 8
blagdana i praznika
PRACENJE I UNAPRJEPIVANJE NASTAVE
- pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana 1 programa rada Skole 6
- administrativno-pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, 4
stru¢nim suradnicima i pripravnicima
- pracenje rada Skolskih povjerenstava 4
- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2
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- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2

- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan skole 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1
strucnih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole 3

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA

- dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i 3
suradnicima

- pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 1
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 1
- suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 1
skole

- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 1
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 2

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom skole 8
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 2
- uskladivanje 1 provedba op¢ih 1 pojedina¢nih akata Skole 1
- provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 1
- prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) 2
- poslovi zastupanja Skole 1
- rad 1 suradnja s racunovodom skole 7
- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole 10
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- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivac¢em, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 1

- stru¢no usavréa\:anj e u organizaciji ZSV-a, MZO-a, 6

AZ0OO-a, HUROS-a

- stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga 1

- pracenje suvremene 0dgojno-obrazovne literature 8

- ostala stru¢na usavrSavanja 2

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije 10

- ostali nepredvidivi poslovi 7
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole 10

- izrada plana i programa rada ravnatelja 5

- izrada Razvojnog plana i programa $kole 19

- prijedlog plana i zaduZenja ucitelja 24

Lipanj ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja,

broj ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme 34

smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada

kompletne organizacije rada Skole)

- izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 30

- organizacija i koordinacija upisa u€enika u 1. razred 10
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PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

-vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-

. . 10
obrazovnih razdoblja
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1 5

strucnih tijela

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom

drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, 5
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
- vodenje evidencija i dokumentacije 2
- ostali nepredvidivi poslovi 6
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160
PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
- koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 8
- prijedlog plana i zaduZenja ucitelja 8
ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
- organizacija 1 koordinacija upisa u€enika u 1. razred 8

srpanj

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 2

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 2

- pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole 1
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 2
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stru¢nih tijela

- suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I

RODITELJIMA
- suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 5
skole
- briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2
- savjetodavni rad s roditeljima — individualno i skupno 1

ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- rad i suradnja s tajnikom Skole 2
- provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka

MZO-a 2
- uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole 1
- provodenje raznih natjecaja za potrebe skole 1
- poslovi zastupanja skole 2
- rad 1 suradnja s racunovodom Skole 2
- kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja 2

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim 1
srednjim skolama, turisti¢kim agencijama, kulturnim i
Sportskim ustanovama 1 institucijama, udrugama

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- vodenje evidencija i dokumentacije

- ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:
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PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole 8
- izrada plana i programa rada ravnatelja 9
- koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 1
- izrada Skolskog kurikuluma 4
- izrada Razvojnog plana i programa Skole 4
- Planiranj e 1 programiranje rada U¢iteljskog i razrednih 1
vijeta

- izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim 1
planiranjima

- planiranje i organizacija Skolskih projekata 2
- planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 1
- planiranje nabave 1

ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA

- izrada Godi$njeg kalendara rada Skole 4
- izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja 4

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

- pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 1
kolovoz

- pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

- planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
strucnih tijela

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

- predstavljanje Skole

- suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim
agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini, Uredom 1
drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje,
Zavodom za javno zdravstvo, CZSS, Obiteljskim
centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i
srednjim Skolama, turistickim agencijama, kulturnim 1
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Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

STRUCNO USAVRSAVANJE

- stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 2

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

- ostali nepredvidivi poslovi 2

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 48

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2022. —

kolovoz 2023.) 1768
6.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
Mjesec | Sadrzaj rada ‘ Broj sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
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izrada GodiS$njeg plana i programa pedagoga

suradnja u izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole
suradnja u godiSnjem planiranju i programiranju rada
ucitelja

suradnja u godiSnjem planiranju i programiranju rada
razrednika

suradnja u planiranju sadrzaja gradanskog i zdravstvenog
odg. i ob.

suradnja u izradi Skolskog kurikuluma

rujan T e 145
- planiranje projekata i istrazivanja
- izrada plana 1 programa individualnog stru¢nog usavrSavanja
pedagoga
- sudjelovanje u planiranju zajednickih oblika stru¢nog
usavrSavanja u Skoli
- planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave
- planiranje i programiranje uvodenja pripravnika u rad
- planiranje prac¢enja napredovanja ucenika
NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
Rad s u€enicima:
- procjena spremnosti djece za upis u 1. razred
- suradnja sa stru¢nim suradnicima pri identifikaciji ucenika s
teSkoc¢ama i darovitih ucenika
- pomoc i savjetovanje ucenika u problemskim situacijama,
medijacija
- Cap program za ucenike 3. razreda (roditeljski, UV,
radionice)
- Pedagoske radionice:U¢iti kako uciti, RijeSimo to zajedno,
Drustvene zajednice, Stare civilizacije
- Profesionalna orijentacija, 8. razredi, pedagoske radionice
od rujna do - Profes!onalna or!jentac!ja — §avjeto_vanje _ o
lipnja - Profgsmnalna orijentacija — informiranje i anketiranje 883
ucenika
- pracenje uspjeha i ponasanja ucenika — individualni i grupni
rad
- prevencija Skolskog neuspjeha, 1. — 8. r.
- pomoc¢ u ucenju
- savjetodavni rad s ucenicima
- individualni rad s u¢enicima u posebnim razrednim odjelima
- sociometrijska ispitivanja
- Vijece ucenika
- suradnja s u€iteljima u ukljucivanju ucenika u dodatnu
nastavu
- izrada materijala za provedbu odg.-obraz. rada
68

OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA, ZAGREB, JAVORINSKA 5
Tel: 01/2852082, email: ured@os-imazuranica-zg.skole.hr
Web: www.os-imazuranica-zg.skole.hr




Rad s uciteljima:
- individualni savjetodavni rad s uciteljima
- uvodenje u rad ucitelja pripravnika
- pomoc¢ u radu novopridoslim uciteljima
- suradnja s razrednikom u vodenju razrednog odjela
- pracéenje nastave i ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada
- savjetodavni razgovor s uciteljima nakon uvida u nastavu
- predavanja/radionice za Uciteljsko vijece
- dogovor oko akcija kod tekuce problematike

Rad s roditeljima:
- individualni savjetodavni rad s roditeljima
medijacija kod sukoba roditelja
- roditeljski sastanci: U¢iti kako uciti, 5. razredi
Cap program, 3. razredi
Upisi u srednje Skole, 8.razredi
- suradnja s razrednicima u pripremi ostalih roditeljskih
sastanaka, ovisno o tekucoj problematici
- suradnja s uiteljima kod organiziranja dogadanja u skoli za
roditelje

Suradnja s ravnateljem i stru¢nom sluzbom:

- suradnja pri godi$njem planiranju i programiranju rada

- dogovaranje o provodenju odgojno-obrazovnog rada

- Strucno povjerenstvo Skole

- formiranje razrednih odjela 1. razreda

- ukljucivanje novih ucenika u razredne odjele

- suradnja pri identifikaciji uc¢enika s teSko¢ama i darovitih
ucenika te pokretanja primjerenih oblika Skolovanja

- rad uRV, UV i stru¢nim tijelima

ANALIZA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA SKOLE

od
studenog
do lipnja

- analiza odgojno-obrazovnih rezultata na polugodistu i na
Kraju nastavne godine

- analiza odgojno-obrazovne situacije nakon popravnih i
razrednih ispita

- sudjelovanje u provodenju samovrednovanja i vanjskog
vrednovanja rada Skole i1 predlaganje rjeSenja za unapredenje
rada

- vodenje Tima za kvalitetu

- 1zvjeSce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada Skole

160

STRUCNO USAVRSAVANJE
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od rujna do
lipnja

pracenje strucne literature

stru¢no usavrsavanje u skoli

sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vijeéima
sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji AZOO-a
i MZOS-a

suradnja sa stru¢njacima

strucno usavrsavanje u organizaciji udruga i dr. institucija

160

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

od rujna do
lipnja

vodenje dokumentacije o osobnom radu

vodenje dokumentacije o uc¢enicima i roditeljima

uvid u imenike i1 dnevnike i ostalu ped. dokumentaciju skole
pisanje izvjesca i dopisa

sudjelovanje u nabavci strucne literature

170

ZDRAVSTVENO-SOCIJALNA ZASTITA

od rujna do
lipnja

suradnja s timom $kolske medicine

pomoc¢ u organizaciji sistematskih pregleda, cijepljenja i
predavanja za djecu i roditelje

pomo¢ u organizaciji plivanja, izleta, ekskurzija, terenske
nastave

suradnja s Centrom za socijalnu skrb, Gradskim uredom,
MZQOS-om, policijom, udrugama

suradnja s HZZZ-om i CISOK-om radi odabira
srednjoskolskih programa

140

OSTALI POSLOVI

od rujna do
lipnja

sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

ostali neplanirani poslovi (zamjene, posjete, pra¢enje djece i
sl.)

administrativni poslovi po nalogu ravnatelja

dezurstvo na ulazu i u PRO

110

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

1768

6.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj
sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
RADA
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rujan

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

za Skolskugodinu 2022./2023.

- izrada Godisnjeg plana i programa psihologa

- plan provodenja psihologijskih ispitivanja
(testiranje predskolaca, testiranja prilikom promjene
oblika Skolovanja,identifikacija darovitih ucenika) i
timskih projekata

- vodenje dokumentacije i dosjea ucenika

- program individualnog stru¢nog usavrsavanja

98

RAD S UCENICIMA

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- individualno i grupno savjetovanje ucenika

- medijacija prilikom sukoba medu uéenicima

- pracenje ucenika

- procjenjivanje spremnosti djece za upis u 1. razred

- prevencija $kolskog neuspjeha 1. — 8. razreda

- pruzanje podrske ucenicima koji se Skoluju u

posebnom razrednom odjeljenju po redovnom

nastavnom programu ¢1.5/6

- radionica za ucenike 2. razreda: Kiko i ruka i

razvoj socio-emocionalnih vjestina

- poticanje socijalnog i emocionalnog razvoja: 1.r |

PRO RN

- radionica za u¢enike 3. razreda: CAP

- radionica za ucenike 4. razreda: Sigurnost na
internetu

- radionica za ucenike 6. razreda: Cyberbullying

- radionica za ucenike 7. i 8. razreda: Mentalno
zdravlje

- radionice za uCenike 8. razreda: Teen CAP

750

RAD S UCITELJIMA

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- suradnja pri formiranju odjela prvih razreda
- savjetodavna pomo¢ uciteljima i
razrednicimanovopridoslih u¢enika

- pruzanje podrske ucenicima koji se Skoluju u
posebnom razrednom odjeljenju po redovnom
nastavnom programu ¢1.5/6

- prac¢enje 1 unaprjedivanje ocjenjivanja i
komunikacije su¢enicima i roditeljima

- informiranje o uzrocima teskoca, pracenje i
senzibiliziranjeucitelja za rad s u¢enicima s
poteSko¢ama

255

RAD S RODITELJIMA

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- individualno savjetovanje i informiranje roditelja

- intervjuiranje roditelja prilikom upisa djece u prvi
razred

- roditeljski sastanak CAP, TEENCAP,
Cyberbullying

225
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- roditeljski sastanak za roditelje darovitih u¢enika

SURADNJA S RAVNATELJEM | STRUCNIM SURADNICIMA

rujan
kontinuirano,
tijekom skolske
godine

- suradnja pri izradi Godisnjeg plana i programa
- suradnja pri izradi izvjesca o radu Skole
- suradnja kod neposrednog stru¢nog rada

80

SUDJELOVANJE U RADU PROFESIONALNIH UDRUGA i

STRUCNO
USAVRSAVANJE

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- sudjelovanje u radu Sekcije za Skolsku

psihologijuHrvatskog psiholoskog drustva

- prisustvovanje seminarima organiziranim od

AZOO0O-a,ostalih sekcija psihologa i raznih

udruga

- suradnja i komunikacija sa skolskim psiholozima

- prisustvovanje predavanjima organiziranim unutar
Skole

- individualno stru¢no usavr$avanje

100

VODENJE STRUCNE DOKUMENTACIJE

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- vodenje dokumentacije o vlastitom radu
- vodenje ucenickih i razrednih dosjea

- pisanje misljenja 0 ucenicima

- pisanje razli¢itih izvjesca i dopisa

- vodenje ostale dokumentacije

140

OSTALI POSLOVI

kontinuirano,
tijekom Skolske
godine

- sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole
- sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca,

razrednih vijeca,stru¢nih aktiva

- poslovi izvan plana rada (provodenje zamjena,
pracenjeucenika na Skolske izlete)

- pisanje zapisnika, izvjesca i tabli¢nih prikaza

po naloguravnatelja

- sudjelovanje u radu Povjerenstva za
prac¢enjeepidemioloske situacije u

skoli

120

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

1768
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6.4. Plan rada struénjaka edukacijsko-rehabilitacijskoq profila

6.4.1. Plan rada struc¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora

NEPOSREDAN ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Planirano sati

tjedno godisnje

Neposredan odgojno-obrazovni rad s u¢enicima s teSko¢ama

20 884

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

Prepoznavanje, utvrdivanje i pracenje ucenika u postupku utvrdivanja
psihofizi¢kog stanja

Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa
rada za ucenike s teSko¢ama

Pracenje rada i1 pruzanje podrSke uCenicima s teSko¢ama na nastavi:

- podizanje opée razine znanja
- otklanjanje obrazovne reduciranosti
- otklanjanje specifi¢nih teskoca ucenja

Pracenje i usmjeravanje ucenika s teSkocama:

- upoznavanje individualnih karakteristika ucenika
- informiranje i savjetodavna podrska ucenicima s
teSko¢ama pri odabiru srednje Skole

Neposredni stru¢ni rad (individualni, grupni) s ucenicima s
teSko¢ama kroz:

- dijagnostiku, procjenu

- savjetodavni rad

- podrsku u ucenju (individualno, grupno)

- edukacijski i rehabilitacijski rad (individualno, grupno)

Pruzanje potpore ucenicima s teSko¢ama koji se Skoluju u posebnim
razrednim odjelima ¢l. 5.5.1 6.6.

- procjena vrste, oblika 1 intenziteta teSkoc¢a u razvoju

- upoznavanje individualnih karakteristika uc¢enika

- otklanjanje specificnih teSkoca wuocenih kod ucenika
(poremecaja paznje i koncentracije, impulzivnosti, agresivnosti te
specificnih teSkoca ucenja)

Upis ucenika u prve razrede 1 pomo¢ pri formiranju razrednih odjela
— rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta,
ucenika

Rad s uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem
i pomoc¢nicima u nastavi

5 221
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2.1

2.2

Suradnja s uliteljima u redovnim i posebnim razrednim
odjelima:

informiranje ucitelja o vrstama, oblicima i intenzitetu
razvojnih teSkoc¢a u¢enika

suradnja s uciteljima na pra¢enju napredovanja ucenika
pracenje uciteljskih zapazanja i dokumentacije ( napomene i
izvjesca u e-dnevnicima)

sudjelovanje s uciteljima na §kolskim projektima i
provodenjima istrazivanja

pruzanje podrske uciteljima u izradi IOOP-a i u primjeni
modela poucavanja ucenika s teSko¢ama

davanje struc¢nih savjeta uciteljima za odgovarajuce oblike
njihovog rada

neposredna pomo¢ u ostvarivanju stru¢nih postupaka
suradnja u djelovanju ucitelja na motivacijske Cinitelje u
ucenju ucenika

upoznavanje ucitelja s novim nastavnim sredstvima i
pomagalima koji pomazu ucenicima s teSkocama

suradnja na uspostavljanju kvalitetnijeg odnosa ucenik -
ucitelj - roditelj i zasStita mentalnog zdravlja svih sudionika u
odgojno-obrazovnom procesu

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i ¢lanovima
ostalih stru¢nih sluzbi u svrhu unapredenja odgojno-obrazovnog
rada Skole:

suradnja u izradi GPP te ostalim poslovima i zadacima s
ciljem unapredenja odgojno- obrazovnog rada skole

razliciti oblici suradnje sa slijede¢im institucijama:

Zavod za javno zdravstvo- lije¢nicom skolske medicine
Povjerenstvom za  utvrdivanje  psihofizickog stanja
djece/ucenika

Psihijatrijskom bolnicom/Ambulantom za djecu i mladez
Centrom za socijalnu skrb

Mobilnim stru¢nim timovima AZOO-a

Gradskim uredom obrazovanje, sport i mlade
Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom

Osnovnim $kolama s podruéja lokalne zajednice

ostalim stru¢nim udrugama, MUP-om

2.3

Suradnja s roditeljima:

upoznavanje roditelja s psihofizickim stanjem djeteta
(ucenika) na temelju analize dokumentacije o djetetu
prikupljene prilikom pregleda

konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima

pruzanje stru¢nih savjeta i naputaka za uklju¢ivanje ucenika u
odgovarajuce rehabilitacijske tretmane u svrhu ublazavanje
1/ili otklanjanja ucenikovih teSkoca

informiranje 1 suradnja s roditeljima vezano za pomo¢nike u
nastavi kao jedan od oblika podrSke ucenicima s teSko¢ama
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2.4

- rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred
osnovnoskolskog obrazovanja

- osposobljavanje i poucavanje roditelja za primjeren rad s
djetetom u obitelji

Suradnja s pomoénicima u nastavi:

- informiranje pomo¢nika u nastavi individualnim
karakteristikama 1 potrebama ucenika

- upoznavanje pomoc¢nika u nastavi s okvirnim prijedlogom
programa rada za pomoc¢nika u nastavi

- suradnja s PUN na pra¢enju napredovanja ucenika

- pracenje zapazanja PUN 1 dokumentacije ( dnevnik
pomoc¢nika u nastavi)

- pruzanje podrske PUN u radu s u¢enicima

- davanje stru¢nih savjeta PUN za odgovarajuée oblike
njihovog rada

- suradnja na uspostavljanju kvalitetnijeg odnosa uc¢enik- PUN

Ustroj, uspostava i pradenje programa rada

221

Priprema za rad i ostali stru¢ni poslovi edukacijskog
rehabilitatora:

- izrada planova i programa rada za neposredni edukacijsko-
rehabilitacijski rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju

- priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima

- poslovi koordinatora pomo¢nika u nastavi (priprema i izrada
potrebne dokumentacije, izrada programa rada savjetodavni
razgovor s pomoc¢nicima, pracenje rada pomocnika i sl.)

- prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s teSko¢ama

- sudjelovanje u timskom planiranju i organizaciji poslova na
razini Skole

- stru¢no razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora

- analiza i vrednovanje odgojno- obrazovnog rada s u¢enicima s
teSko¢ama

Vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog godiSnjeg plana i
programa rada:

- izrada GodiSnjeg plana 1 programa rada edukacijskog
rehabilitatora

- individualni programi rada

- vodenje ucenickih mapa sa zapaZanjima i1 miSljenjima te
dnevnik rada

- procjena, pracenje ucenika i pisanje miSljenja

- plan za ostvarivanje specifi¢nih potreba djeteta

- planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i
dijagnostickih postupaka
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OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE: 10 442

- analiza izvjes¢a na kraju skolske godine

- rad na projektima i provodenju istrazivanja

- primjena novih spoznaja u funkciji unaprijedenja rada

- sudjelovanje u radu sjednica Uciteljskog vijeca te stru¢nih i razrednih
vijeca

- poslovi i zadaci vezani za pocetak 1 kraj Skolske godine

- ostvarivanje programa strucnog usavrsavanja

- individualno stru¢no usavrSavanje putem strucne literature vezane za
edukacijsko-rehabilitacijsku, pedagosku, psiholosku i metodicku
tematiku

- sudjelovanje na stru¢nim aktivima, seminarima, savjetovanjima i
simpozijima

- poslovi i zadaci vezani uz Zupanijsko stru¢no vijeée edukacijskih-
rehabilitatora struc¢nih suradnika

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji MZOS-a,
AZOO 1 drugih organizacija, prisustvovanje struénim aktivima,
seminarima i edukacijama

- zadace utvrdene tijekom Skolske godine

- analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog rada (suradnja s
uciteljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima)

- poslovi koji se odnose na realizaciju Skolskog kurikuluma

- sudjelovanje i organizacija kulturne i javne djelatnosti Skole

- administrativni poslovi

- priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije
(prikupljanje obrade podataka, osiguranje uvjete za skupni i
pojedinacni rad s djecom s teSkocama)

- sudjelovanje u povjerenstvu za provodenje popravnih, razlikovnih,
predmetnih i razrednih ispita)

- suradnja sa stru¢njacima ostalih sluzbi izvan skole

Zdravstvena i socijalna zastita ucenika:

- rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta

- upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u€enika 1 obitelji

- pomo¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvacanju
razli¢itosti u razrednim odjelima

UKUPNO 40 1768
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6.4.2. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

Vrijeme

realizacije

Podrucja i1 sadrzaj rada

Planiran
broj sati

tijekom
sk.god.

NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD S UCENICIMA

1. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU

884

1.1. Neposredan rad s u¢enicima s posebnog odgojno-
obrazovnoj skupini ucenika s teSko¢ama u razvoju

1.2. Neposredan logopedski rad s u¢enicima s govorno-
jezi¢nim teSkoc¢ama, specifinim teskocama Citanja i pisanja,
te ostalim teSko¢ama u ucenju (grupni i individualni)

1.3. Ostali oblici odgojno-obrazovnih postupaka s ciljem
ja€anja govorno-jezi¢nih kompetencija ucenika, integracije 1
inkluzije u€enika s teSko¢ama u razvoju, te prevencije
Skolskog neuspjeha (Projekti s u¢enicima u razrednoj nastavi)

3.4.i5.
mjesec

1.4. Procjena psihofizickih sposobnosti djece pri upisu u prvi
razred

tijekom
sk.god.

2. SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNO-
RAZVOJNOM SLUZBOM SKOLE I OSTALIM
STRUCNIM SURADNICIMA

150

2.1. Upoznavanje ucitelja s vrstom, stupnjem i
specificnostima kod ucenika s govorno-jezi¢nim tesko¢ama i
teSkocama u ucenju

2.2. Pomo¢ i podrska uciteljima u planiranju i postupcima
rada s ucenicima s teSko¢ama u ucenju i govorno-jezi¢nim
teSkocama 1 teSko¢ama Citanja i pisanja

2.3. Sudjelovanje u izradi godis$njih i mjesecnih planova i
programa uz prilagodbu nastavnih sadrzaja 1
individualiziranih postupaka

2.4. Suradnja na zajednickim projektima

2.5. Suradnja s ravnateljem u izradi Godi$njeg plana i
programa rada Skole
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2.6. Suradnja sa stru¢no razvojnom sluzbom skole oko
strategija ucenja i poucavanja, planiranja aktivnosti, izradi
stru¢nog misljenja o uCenicima s teSko¢ama u ucenju, te
suradnja kod formiranja novih razrednih odjela

3.4.15. 2.7. Suradnja na poslovima Povjerenstva skole pri procjeni
mjesec psihofizi¢kog stanja djeteta pri upisu u prvi razred

tijekom 2.8. Suradnja sa stru¢nim institucijama, razmjena struc¢nog
sk.god. misljenja, te po potrebi upucivanje ucenika na timsku obradu

2.9. Suradnja sa stru¢njacima na aktivnostima koje poti¢u
govorno-jezicni razvoj kod ucenika , jacaju jezi¢ne
kompetencije i utje¢u na uspjeh u uc¢enju

3. SURADNJA S RODITELJIMA

71

3.1. Prikupljanje i obrada anamnestickih podataka o uceniku,
upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama
teskoca, davanje strucnih savjeta i naputaka za pomo¢ pri
ublazavanju i otklanjanju teskoca

3.2. Savjetodavni rad s roditeljima na ublazavanju i prevenciji
teskoc¢a u u¢enju kod ucenika

3.3. Upoznavanje roditeljima s postupcima provedbe planova i
programa uz prilagodbu nastavnih sadrzaja 1 individualiziranih
postupaka

3. 4. 15.mjesec

3.4. Suradnja s uciteljima pri upisu djece u prvi razred

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG
PEDAGOSKOG RADA S UCENICIMA

663

tijekom 9. mj.

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

120

1.1. Izrada Godis$njeg plana i programa rada stru¢nog
suradnika logopeda

1.2. lIzrada planova i programa rada za neposredni rad s
ucenicima s teSko¢ama govorno-jezi¢ne komunikacije i
teSkocama u razvoju

1.3. Sudjelovanje u planiranju i programiranju Godisnjeg
plana rada Skole, te Kurikuluma logopeda
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1.4. lzrada lzvedbenog plana i programa rada logopeda s
obzirom na vrstu teSkoca

2. PRIPREME ZA NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
S TESKOCAMA U RAZVOJU I GOVORNO —
JEZICNIM TESKOCAMA

150

tijekom Sk.god.

2.1. Prikupljanje i obrada podataka o uc¢enicima

2.2. Pripremanje sastanaka Povjerenstva za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika

2.3. Koordinacija s ostalim stru¢nim suradnicima skole u
izradi nalaza i misljenja s prijedlogom primjerenog oblika
Skolovanja za ucenika s teSko¢ama u razvoju

tijekom Sk.god.

2.4. Pracenje napredovanja ucenika s teSkoama u razvoju
tijekom godine, tim za podrsku u¢enicima s tesko¢ama

2.5. lzrada ispitnih i instruktivnih materijala ( slikovnih,
didaktickih i sl.) za uéenike s govorno-jezi¢nim tesko¢ama,
teSko¢ama Citanja i pisanja, te ostalim teSkocama u ucenju

3. VOPENJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

80

tijekom Sk.god.

3.1. Izrada i pisanje IzvjeSca (godisnji, polugodisnji, o
dinamici provedbe projekata i napretku ucenika)

3.2. Vodenje dosjea u€enika s teSko¢ama u razvoju

3.3. Evidencija dnevne realizacije neposrednog rada s
ucenicima

3.4. Pisanje nalaza i mi§ljenja logopeda za ucenike s
teSkocama pri provedbi primjerenog oblika Skolovanja, te pri
upisu u prvi razred kao ¢lan stru¢nog Povjerenstva Skole

3.5. Vodenje dnevnika rada

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

100

tijekom Sk.god.

4.1. Sudjelovanje na ZSV logopeda

4.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima
(MZO, AZOO, HLD, ERF, i ostalima)

4.3. Individualno stru¢no usavrSavanje
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4.4. Pracenje strucne literature

5. SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA

100

tijekom Sk.god.

5.2. Suradnja sa srodnim institucijama u svrhu prikupljanja
podataka, razmjene iskustava 1 izrade stru¢nog misljenja za
ucenike s govorno-jezi¢nim teSkocama i teSko¢ama u uc¢enju

6. OSTALI POSLOVI I ZADACE

113

tijekom sk.god. | 6.1. Prisustvovanje sjednicama Uciteljskih i Razrednih vijeca

u Skoli

6.2. Poslovi vezani uz pocetak i kraj Skolske godine

UKUPNO SATI

1768

6.4.3. Plan rada socijalnog pedagoga, voditelja produzenog stru¢nog postupka

MJESEC

SADRZAJ RADA

BROJ SATI

- rujan do lipanj

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA U
PRODUZENOM STRUCNOM POSTUPKU

- pomo¢ u ucenju

- usmjereni edukacijsko-rehabilitacijski rad/socio-
pedagoski postupci

- organizacija slobodnog vremena

- poslovi vodenja posebnog razrednog odjela

900

- kontinuirano,

tijekom Skolske
godine

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z
NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

-planiranje i programiranje individualnog i
grupnog rada s u¢enicima

- pripreme za neposredan rad s ucenicima

- struéna suradnja s ravnateljem, uciteljima 1
¢lanovima struénog tima Skole

- struéna suradnja s roditeljima u okviru

individualnog i grupnog savjetovanja

- suradnja s ustanovama i institucijama koje skrbe
o zdravlju, socijalnoj zastiti, odgoju i obrazovanju
djece 1 mladezi

460
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- kontinuirano,

STRUCNO USAVRSAVANJE

- individualno pracenje stru¢ne literature, zakona i
pravilnika

- grupno: sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca
(Uciteljsko  vije¢e), sudjelovanje u  radu
Zupanijskog struénog vijeéa socijalnih pedagoga i
Zupanijskog struénog vije¢a socijalnih pedagoga u
posebnim razrednim odjelima 1 produzenom
strunom postupku, sudjelovanje na stru¢nim

tljelfom Sl skupovima u organizaciji MZOS-a, AZOO-a i 106
godine drugih organizacija, prisustvo stru¢nim aktivima,
seminarima i edukacijama
OSTALI POSLOVI
- sudjelovanje i organizacija kulturne i javne
djelatnosti Skole
- kontinuirano, - nestru¢ne zamjene odsutnih ucitelja
- stru¢ne zamjene drugih sustru¢njaka koji rade u
tijekom Skolske posebnim odjelima s ucenicima s teSkocama u 122
godine razvoju
VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
- vodenje dnevnika rada
- vodenje dosjea ucenika
o - vodenje liste prac¢enja
- kontinuirano, - izrada stru¢nih nalaza i misljenja
. y - izrada elaboracijskih izvjes¢a o radu; ravnatelju,
] elfom Skolske Gradskom uredu za kulturu, obrazovanje i Sport
godine - redovite administrativne obveze voditelja PSP-a i 180
zamjenika razrednika (izostanci, zapisnici o radu
RV, roditeljskim sastancima, evidencije
individualnih ~ sastanaka s  roditeljima, e-
dnevnika...)
UKUPNO 1768
6.5. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZnicara
RED. ¥ PLAN. VRIJEME
BROJ SLIIYA) SATI REALIZACIJE SHrREIe]
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1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

1. .PROGRAM KNJIZNICNE, INFORMACIJSKE
I MEDIJSKE PISMENOSTI TE POTICANJE
CITANJA

1. 2.1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

1. 3. INFORMACIJSKA DJELATNOST/
SAVIJETODAVNI RAD / UNAPREDENJE
ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

Rad s u€enicima u ¢itaonici. Savjet pri izboru grade,
upute o tehnici rada na izvoru, zajednicko Citanje,
razvijanje kulture govora i pisanja. Razvijanje trajnih
navika o zastiti izvora znanja. Razvijanje radnih navika i
kulturnog ponasanja u knjiznici.

864

Rujan - lipanj

Razredni i

predmetni ucitelji

Rujan - lipanj

ey e

2. STRUCNI RAD

2.1. POSLOVI KOJI PRETHODE USPJESNOJ
ORGANIZACIJI KVALITETNOG RADA U
SKOLSKOJ GODINI / PLANIRANJE 1
PROGRAMIRANJE RADA
e Izrada Godisnjeg i Mjesecnih planova $kolskog
e Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog
usavr$avanja
e Izvjesca o radu na kraju kalendarske / nastavne
godine
e Pripremanje za neposredno odgojno-obrazovni
rad

2.2. KNJIZNICNO POSLOVANJE I
INFORMACIJSKA DJELATNOST
e Nabava knjiga i ostale grade
e Obrada grade: invetarizacija, signiranje,
klasifikacija i katalogizacija, otpis
Oblikovanje e-kataloga
Organizacija i vodenje rada u knjiznici i
¢itaonici
Cirkulacija grade - posudba
Uredivanje mrezne stranice knjiznice

2.3.TIMSKI RAD — SURADNJA S
DJELATNICIMA SKOLE
e Sudjelovanje u mjeseCnom planiranju —
korelacije
e Izrada Plana Citanja lektire s uciteljima
hrvatskog jezika i razredne nastave
e Izrada popisa AV grade i podjela voditeljima
struénih aktiva.
e Izrada popisa grade za individualno stru¢no
usavrsavanje nastavnika
e Suradnja i koordinacija rada s uciteljima
razredne i predmetne nastave radi nabave
novih stru¢nih knjiga
e Dogovaranje 0 organizaciji, pripremanju i

494

Rujan - lipanj

Razredni i

predmetni ucitelji
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realizaciji nastavnih satova i Skolskih
manifestacija
e Narudzba lektirnih naslova u dogovoru s
uciteljima
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
e Organizacija, pripremanje i realizacija
kulturnih sadrzaja: izlozbe, tribine, promocije,
susreti s piscima
e Prigodne radionice i aktivnosti vezane uz Razredni i
projekte, blagdane i velike obljetnice 270 Ruian - lioani g Zt . I“'It i
3.1. SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA | wan-fipany | pre e
LOKALNOM ZAJEDNICOM )
e Suradnja s  kulturnim ustanovama te
ustanovama koje se bave organizacijom rada s
djecom
4. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA knjiznicar,
Praceni h izdania struéne literature kao i ravnateljica,
[ )
racenjve novi 1zwanja.srucne 1terature .ao 1 NSK, Mati¢na
pedagosko-metodicke literature za nastavnike ?
e Sjednice Uciteljskog vijeca sluzba GK
e Suradnja s Mati¢nom sluzbom Adenciia za
e Suradnja s Mati¢nom sluzbom za S$kolske 140 Rujan - kolovoz g J..
knjiznice pri NSK u Zagrebu OngJ.I
e Suradnja s i nakladnicima, udrugama i Obra}zovanjevRH,
knjizarima HCD, HUSK,
e Sudjelovanje na savjetovanjima i seminarima HKD
za Skolske knjizniare 1 voditelje strucnih
zupanijskih vijeca
PODRUCJE RADA Sati IX. | Xo | XL | XIIL. l. 1. Hl. | 1Iv V. | VL. | VIIL. | VIII. | UKUPNO
tjedno
ODGOJNO- 25 98 | 101 | 101 | 77 69 77 | 124 | 51 97 | 69 - - 864
OBRAZOVNI
RAD
STRUCNI RAD I 5 45 | 30 | 22 | 52 | 63 | 47 | 22 | 65 | 26 | 43 | 36 43 494
INFORMACIJSKA
DJELATNOST
KULTURNA | JAVNA 6 24 | 24 | 24 | 27 | 24 | 24 | 20 | 24 | 31 | 36 6 6 270
DJELATNOST
STRUCNO 4 9 13 | 13 12 | 12 | 12 | 18 | 12 | 14 | 12 6 7 140
USAVRSAVANJE
UKUPNO 40 176 | 168 | 160 | 168 | 168 | 160 | 184 | 152 | 168 | 160 | 48 56 1768
6.6. Plan rada tajnika $kolske ustanove
Tijekom \ -izrada prijedloga akata i pravilnika \ 190
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nastavne godine
2022./12023.

-uskladivanje Statuta i pravilnika sa zakonskim propisima —
izrada prijedloga izmjena i dopuna

-pracenje i1 proucavanje zakonskih propisa radi uspjesnog
obavljanja poslova radnog mjesta i njihove primjene u radu
Skole

KADROVSKI POSLOVI

Tijekom
nastavne godine
2022./12023.

Pripreme za donosenje odluka o potrebi za novim radnicima
za Skolski odbor te poduzimanje ostalih potrebnih radnji radi
raspisivanja i objavljivanja natjecaja. Izbor radnika i ostali
poslovi vezani uz zasnivanje radnog odnosa s izabranim
kandidatima. Pravovremeno i uredno vodenje Mati¢ne knjige
radnika 1 pojedinacnih dosjea djelatnika Skole. Uredno
vodenje evidencije o zdravstvenom osiguranju radnika i
Clanova njihovih  obitelji. Vodenje evidencije i
dokumentacije u svezi sa zastitom na radu.

260

POSLOVI U VEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Vodenje evidencije o sanitarnom pregledu $kolske kuhinje,
djelatnika Skole i ostalih prostora skole, vodenje evidencije o
ispravnosti i inspekcijskom pregledu oruda za rad.

190

OPCI POSLOVI

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Izrada godiSnjih planova iz domene administracije 1
pomoc¢no-tehnicke  sluzbe. Organizacija tehnickih i
pomo¢énih poslova. Primanje dnevne poSte, uvodenje u
urudzbeni zapisnik 1 interno razvrstavanje. Samostalno
rjesavanje pojedinih predmeta. Otprema poste — evidencija.

260

POSLOVI OGRANA UPRAVLJANJA

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Pripremanje sastanaka Skolskog odbora, u skladu s
poslovnikom. Priprema materijala o kojem ¢e se raspravljati
na sastancima i prisustvovanje sastancima — vodenje
zapisnika. Pisanje odluka i zakljucaka 1 njihovo provodenje.
Pruzanje odgovaraju¢e strucne pomoéi organima u
upravljanju 1 njihovim  komisijama,  ucenickim
organizacijama 1 druStvima u izradi 1 donoSenju njithovih
godiSnjih planova i1 programa rada. Informiranje radnika
(putem oglasne ploCe, elektronski, a po potrebi 1
pojedinac¢no) o odlukama i zaklju¢cima koje donose organi
upravljanja. Dokumentacija o radu organa upravljanja
(zapisnici, odluke, zakljucci, materijali 1 sl) -
sistematiziranje 1 uredno odlaganje te cuvanje u propisnim
rokovima.

240

SURADNJA S UCENICIMA I RODITELJIMA

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Evidencija o polaznicima Skole, svjedodzbe, duplikati
svjedodzbe, potvrda o redovitom pohadanju Skole,
osiguranje ucenika.

158

DAKTILOGRAFSKI POSLOVI

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Vodenje korespondencije Skole s osnivacem, nadleznim
sluzbama Ministarstva znanosti i obrazovanja, jedinicama
lokalne i regionalne samouprave, javnim ustanovama,
pravnim osobama s javnim ovlastima i dr. Prijepisi opc¢ih
akata $kole, zapisnika Skolskog odbora, Radnitkog vijeca i

180
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donesenih odluka i zakljucaka. Daktilografski poslovi oko
izdavanja raznih odluka djelatnicima skole — zasnivanje i
prestanak radnog odnosa, prijave, odjave, godisnji odmori,
placeni i neplaceni dopusti i sl.

STRUCNO USAVRSAVANJE

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Sudjelovanje na sastancima i usavrSavanjima aktiva tajnika.
Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima koji se
organiziraju za tajnike osnovnih skola.

24

OSTALI POSLOVI

Tijekom
nastavne godine
2022./2023.

Vodenje arhiva skole. Osiguranje imovine Skole i ucenika
Skole, evidencija i ostvarivanje prava po osnovi osiguranja.
Nabava osnovnih sredstava, sitnog inventara, potro$nog i
uredskog materijala. Rad sa strankama/uCenicima,
roditeljima 1 drugim osobama koje posjecuju Skolu.
Svakodnevna suradnja s pomoc¢no—tehnickim osobljem u
obavljanju tekucih poslova. Suradnja s rac¢unovodstvom,
struénom sluzbom 1 ravnateljem Skole u rjeSavanju tekucih
pitanja. Obavljanje i drugih poslova u skladu sa zakonom,
opéim aktima $kole, odlukama i zakljuécima Skolskog
odbora, nalozima ravnatelja Skole i ovisno od potrebe Skole.
Obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost
Skole, obavljanje poslova vezanih uz provodenje izbora,
poslovi vezani uz rad sa strankama, komunikacija, davanje i
primanje informacija te ostali poslovi koje treba obaviti, a
nisu predvideni planom rada.

266

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

1768

6.7.Plan rada voditelja raCunovodstva

| Mijesec |

Sadrzaj rada

Broj sati
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od
kolovoza
do srpnja

-vodenje racunovodstvenih knjiga, dnevnika, glavne knjige i
pomo¢nih knjiga ulaznih racuna , izlaznih ra¢una

-vodenje knjige sitnog inventara i osnovnih sredstava

- kontiranje i1 knjizenje svih poslovnih dogadaja

- obracuni i dostava podataka za isplatu naknade bolovanja na teret
Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje na refundaciju

- suradnja sa HZMO

- pracenje 1 provodenje OvrSnog zakona

-1zrada financijskog plana, popratne dokumentacije i aplikacije
financijskog plana za 2023. i projekcije planova za 2024. i 2025.
godinu, te izvjesée Skolskom odboru o istom

- izrada plana nabave za 2023. godinu i suradnja sa ravnateljem,
tajnikom i kuharicom u vezi sa nabavom materijala, roba i usluga

- izrada tromjese¢nih, polugodisnjih, devetomjesecnih i godiSnjih
financijskih izvjestaja, dostava i unos u aplikacije, te obrazlozenje
Skolskom odboru za polugodisnji i godisnji financijski izvjestaj.
-izrada izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti za 2022.

-izrada statisti¢kog izvjestaja o javnoj nabavi i objava u
elektronickom oglasniku javne nabave

- suradnja sa FINOM, Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i
znanost i Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta, HZMO i
Poreznom upravom

- suradnja sa ravnateljem, tajnikom i ra¢unovodstvenim referentom
- stalno pracenje svih zakonskih propisa koji se odnose na djelokrug
rada rac¢unovode

-ratunovodstveno evidentiranje udzbenika financiranih sredstvima iz
drzavnog proracuna i proracuna Grada Zagreba , te uskladenje
financijskih sredstava s nadleZnim institucijama

- placanje racuna dobavlja¢ima Internet bankarstva

- izdavanje izlaznih racuna i vodenje knjige izlaznih rauna

- uskladenje izvoda otvorenih stavaka sa dobavljac¢ima i dostava
izvoda otvorenih stavaka duznicima

- poslovi vezani za zaprimanje racuna, vodenje knjige ulaznih
racuna, obradivanje te placanje e-racuna

- mjesecno uskladenje utroska energenata ( Elektra, Gradska plinara)
- sudjelovanje na stru¢nim seminarima u vezi sa raunovodstvenim i
knjigovodstvenih pitanjima

- kontrola namjenskog trosenja doznacenih sredstava iz Gradskog
ureda, te Ministarstva prosvjete

- mjesecni obracuni i isplate povecanih troskova prijevoza, prehrane i
posebnih nastavnih sredstava i pomagala u€enika s teSko¢ama u
razvoju, ¢l. 5/6

- provedba Skolske sheme 1 suradnja za Agencijom za placanja kod
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isplata potpora , te Gradskim uredom, izrada mjesecnih tablicnih
evidencija i zahtjeva za isplatu potpore za shemu voca i mlijeka

12.mj.

- uskladenja finacijskih kartica,
-unos novih osnovnih sredstava, uskladenje kartica osnovnih
sredstava i sitnog inventara,

-uskladenje financijskih kartica sa Gradskim uredom za obrazovanje
1 Sport i sa Ministarstvom prosvjete i Sporta,
-uskladenje kartica sa dobavlja¢ima

-rad sa inventurnom komisijom,

-knjizenje inventurnih razlika

- obracun i knjiZzenje amortizacije , obracun rashoda osnovnih
sredstava, obracun otpisa osnovnih sredstava i sitnog inventara

- preraspodjela financijskih sredstava i pracenje realizacije
financijskog plana i rashoda poslovanja

152

1.mj

- Zakljucivanje financijskih kratica za kalendarsku godinu
-Otvaranje novih pocetnih stanja i izrada pocetnih temeljnica

- Izrada godisnjeg financijskog izvjestaja i dostava FINI, Drzavnom
zavodu za reviziju, MZOS i Gradskom uredu za obrazovanje i $port ,
e unos u razne aplikacije Grada, Fine i sl., te objavljivanje na
mreznim stranicama Skole

- Izvjesée Skolskom odboru o financiranju u protekloj godini i
obrazlozenje o financijskom rezultatu te raspodjela viska prihoda na
troskove poslovanja

160

Srpanj i
Kolovoz

- godi$nji odmor

232

UKUPNO

1768
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6.8.Plan rada racdunovodstvenog referenta

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

- cjelokupno blagajnicko poslovanje u aplikaciji ,,Labis8“:

- izrada i ispis uplatnica

- izrada i ispis isplatnica

- vodenje blagajnickog izvjesca
- primanje gotovine u blagajnu
- isplata gotovine iz blagajne na Ziro racun ustanove
- izrada 1 ispis putnih naloga u aplikaciji ,,Labis8*
- obracun putnih troskova po putnom nalogu
- vodenje Knjige evidencija sluzbenih putovanja
- pracenje promjena na poreznim olakSicama djelatnika te razrada
istih
- praéenje Ovr$nog zakona
- zaprimanje kreditne dokumentacije i ostalih obustava od place
- obracun kredita i ostalih obustava na placama djelatnika — COP i
,,Labis&
- vodenje evidencije naknada na place, te obracun 1 isplata istih —
COP 1, Labis8
- vodenje evidencije materijalnih prava te obracun i isplata istih —
COP 1,Labis8&
- obracun i isplata placa od Ministarstva znanosti, obrazovanja i

od Sporta — COP i ,,Labis8*
kolovoza | - obracun 1 isp}ata plgéa od Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu
do i Sport — C.O_P 1,,Labis8 _ ‘ 1312
stpnja | - obracun i isplata ugovora o djelu — ,,Labis8*
- obracun i isplata studentskih ugovora — ,,Labis8“
- obracun i isplata pripravnicima na stru¢nom osposobljavanju —
,,Labis&
- obracun i isplata dnevnica — ,,Labis8*
- izdavanje potvrda o placi djelatnika za razne svrhe
- obracun i evidentiranje uplata za Skolsku mlije¢nu kuhinju —,,
Labis8*
- obracun i evidentiranje uplata za program produzenog boravka —,,
Labis8*
- pracenje stanja dugova i preplata u Skolskoj mlije¢noj kuhinji —,,
Labis8*
- pracenje stanja dugova i preplata u programu produzenog boravka
—,, Labis&“
- formiranje i slanje uplatnica na e-mail adrese roditelja
- ispis uplatnica za Skolsku mlije¢nu kuhinju 1 program produzenog
boravka
- daktilografski poslovi
- suradnja s Poreznom upravom
- suradnja s Regos-om
- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje
- suradnja sa svim djelatnicima Skole
88
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- sudjelovanje na stru¢nim seminarima vezano za djelokrug rada
racunovodstvenog

referenta
- pracenje propisa iz djelokruga rada rac¢unovodstvenog referenta
- drugi poslovi iz djelokruga rada ra¢unovodstvenog referenta

rujan i
tijekom
sk.god.

- preuzimanje RjeSenja o dje¢jem doplatku, Rjesenja o invalidnosti,
uvjerenja Zavoda za

zapoSljavanje i rjeSenja Centra za socijalnu skrb, te obrada istih za
potrebe Gradskog ureda

za obrazovanje
- obrada i unos prikupljene dokumentacije
- unos novih ucenika u aplikaciju za obracun skolske mlije¢ne
kuhinje i

programa produzenog boravka — ,,Labis8*
- vodenje evidencije u¢enika koji imaju pravo na sufinanciranu i
besplatnu

prehranu
- odredivanje visine sudjelovanja roditelja u cijeni programa
produzenog boravka
- naplata potrazivanja Skolske mlijecne kuhinje 1 produzenog
boravka prethodne $k.god.

od roditelja
- izrada tabela za sufinanciranu prehranu i slanje u Gradski ured za
obrazovanje
- suradnja sa Gradskim uredom za obrazovanje u svezi
sufinanciranja prehrane ucenika
- suradnja s razrednicima u svezi prehrane ucenika
- suradnja s kuharicom u svezi prehrane uéenika

240

Srpanj i
Kolovoz

- godi$nji odmor

232

UKUPNO

1784

Obzirom na to da se poslovi racunovodstvenog referenta iz mjeseca u mjesec u najvecem
dijelu ponavljaju ili su svakodnevni, iz tog razloga ne navodi ih se dalje mjesecno, vec se
treba smatrati da se na taj nacin radi cijelo razdoblje od 8./2022. do 7./2023. skolske godine.
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6.9. Plan rada tehnickog osoblja

6.9.1. Plan rada spremacdica

Mjesec Sadrzaj rada Iz’;,?lj Mjesec
CISCENJE I DEZINFEKCIJA PROSTORA
Ci$éenje ucionica i ostalih prostora skole,
blagovaonice, pranje prozora i vrata, pranje i ..

; . oo woaq . Tijekom

1 de%mt?ekcu 2 sqmtarmh ¢vorova, ¢is¢enje okqllga Skole, 1768 nastavne godine
nosenje poste i ostala dostava po uputama tajnika 2022 /2023
Skole, dezurstvo na porti 1 dezurstvo za vrijeme ' '
praznika, generalno ¢is¢enje i ostali poslovi po nalogu
ravnatelja.

UKUPNO: 1768

6.9.2. Plan rada kuhara

Mjesec Sadrzaj rada E’;,?IJ Mjesec
PRIPREMA JELOVNIKA, NAMIRNICA ,
KUHANJE 1 CISCENJE
Prihvat hrane za dorucak, mlije¢ni obrok, rucak i
uzina. Pripremanje dorucka, mlije¢nog obroka, rucka i
uzine, izdavanje dorucka, mlijecnih obroka, rucka i Tijekom

1. uzine, pranje suda i dezinfekcija, pripremanje i 1768 nastavne godine
servisiranje za potrebe ucitelja, stru¢ne sluzbe 1 2022./2023.
tajniStva te ravnatelja, dogovor s dobavljac¢ima u vezi
hrane, izrada jelovnika u dogovoru s tajnicom i
ravnateljem te uciteljima, pranje kuhinje, generalno
¢iS¢enje kuhinje 1 inventara.

UKUPNO: 1768

6.9.3. Plan rada domara

Poslove odrzavanja objekta obavlja domar. Poslovi popravljanja i obilaska prostora odnosi se
na unutarnje poslovne prostore §kole i vanjske povrSine objekta (sportsko igraliste, Skolsko
dvoriste i zelene povrsine).

Mjesec Sadrzaj rada E;&J Mjesec
ODRZAVANIJE OBJEKTA, POSLOVI Tijekom
1. POPRAVLJANJA 1768 nastavne godine
Kontrola stanja zgrade, opreme i okoline, popravak 2022./2023.
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klupa, stolica i ostalog namjesta, izmjena brava,
popravak prozora i vrata, popravak podova, popravak
podnih i zidanih plocica, bojanje zidova i stolarije,
popravak slavina, izmjena ventila, izmjena i popravak
WC skoljki, vodokotli¢a, razni elektri¢ni radovi,
kontrola toplinske stanice, kontrola velikih popravaka
na objektu skole, dezurstva, nabavke potrebnog
materijala, prijevoz robe za potrebe §kole, poslovi
dostave te ostali poslovi po nalogu ravnatelja.

UKUPNO: 1768

6.10. Plan rada Skolskog lije¢nika

sistematski pregledi

namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

screeninzi

pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture te odredivanje odgovaraju¢eg programa

cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

YV VYV V

Y VY

kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

savjetovaliS$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina
obilasci $kole 1 Skolske kuhinje

rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

YV V VYV

prisustvovanje roditeljskim sastancima, U¢iteljskom vijecu i individualni kontakti s
djelatnicima Skole.
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7. Plan rada Skolskog odbora i struénih tijela

7.1. Plan rada Skolskog odbora

Sadrzaj rada

Izvrsitelj

Vrijeme provedbe

- imenuje 1 razrjesuje ravnatelja

- daje prethodnu suglasnost za zasnivanje radnog
odnosa u skolskoj ustanovi (po natjecaju)

- donosi statut i druge opce akte na prijedlog
ravnatelja

- donosi Skolski kurikulum na prijedlog
Uciteljskog vijeca te po potrebi izmjene 1 dopune
- donosi godisnji plan i program rada $kole na
prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo izvrSavanje
- donosi financijski plan, polugodisnji i godi$nji
obracun na prijedlog ravnatelja

- odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz
radnog odnosa

- predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i
donosenje drugih odluka vezanih uz osnivacka
prava

- daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenje
0 pitanjima vaznim za rad i sigurnost u skolskoj
ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove
utvrdene zakonom, aktom o osnivanju i statutu.

e Predsjednik
Skolskog
odbora

e Clanovi
Skolskog
odbora

e Ravnatelj skole

e Tajnik skolske
ustanove

e Voditelj
raCunovodstva

Tijekom godine

Poziv za odrzavanje sjednica Skolskog odbora sa pripadaju¢im dnevnim redom objavljuje se

na oglasnu plocu 1 web stranicu Skole. O radu Skolskog odbora vode se zapisnici. Svi
djelatnici Skole mogu izvrsiti uvid u zapisnik koji se ¢uva u tajniStvu skole. Na web stranicu
$kole objavljuju se zakljucci sa odrzanih sjednica Skolskog odbora.

7.2. Plan rada Uciteljskog vije¢a

Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog | ¢ Clanovi
plana i programa, potrebama i interesima ucenika Uciteljskog
te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada Skole vijeca:
- predlaze skolski kurikulum po pribavljenom -ravnatelj

misljenju Vijeca roditelja

- na prijedlog ravnatelja i stru¢ne sluzbe ustrojava
razredne odjele i obrazovne skupine

- sudjeluje u dogovoru s ravnateljem u osnivanju
stru¢nih aktiva i imenovanju njihovih voditelja

- analizira odgojno-obrazovna postignuca

- odlucuje o zahtjevu ucenika za preispitivanje
zakljucne ocjene

- imenuje povjerenstvo za polaganje ispita

- izrice pedagoske mjere za koje je ovlasSteno

-struéni suradnici
-svi ucitelji Skole

Tijekom godine
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- na prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene
zastite donosi odluku o oslobadanju od pohadanja
odredenog nastavnog predmeta ili odredene
aktivnosti ako bi to sudjelovanje Stetilo zdravlju
ucenika

- daje prijedlog Skolskom odboru i ravnatelju za
unaprjedenje organizacije rada i djelatnosti Skole
te uvjetima za odvijanje odgojno-obrazovnog rada

7.3. Plan rada Razrednih vijeca

Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- upoznavanje i moguca prilagodba ucenika Voditelj
4.razreda i buducih 5.razreda razrednog
- mjesecno planiranje vijeca
- uspjeh ucenika na kraju 1. polugodista Clanovi
(informativno) razrednog Tijekom godine

- realizacija nastavnog plana i programa
- primjena pedagoskih mjera

vijeca (ucitelji)
Strucni

- postignucéa ucenika suradnici
- suradnja s roditeljima Ravnatelj
- upucivanje ucenika na dopunski rad, popravni,
predmetni i razredni ispit te ponavljanje razreda
- utvrdivanje uspjeha uc¢enika po predmetima,
opceg uspjeha i vladanja
- utvrdivanje opceg uspjeha ucenika nakon
popravnih, predmetnih i razrednih ispita
- izrada vremenika pisanih provjera
- prijedlog terenske 1 izvanuc¢ioni¢ne nastave
7.4. Plan rada Vijeca roditelja
Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- razmatra prijedlog Skolskog kurikuluma 1 Roditelji
godisnjeg plana i programa rada skole predsjednici
- razmatra izvje$ca o realizaciji $kolskog razrednih
kurikuluma i godiSnjeg plana i programa rada skole odjela Tijekom godine
- razmatra prituzbe roditelja u svezi odgojno- Ravnatelj
obrazovnim radom Strucni
- predlaZe mjere za unaprjedenje odgojno- suradnici

obrazovnog rada
- daje svoje misljenje za prijedloge odlaska na
izlete i ekskurzije
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7.5. Plan rada Vijeéa ucenika

Sadrzaj rada Izvrsitelj Vrijeme provedbe
- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o e Ucenici
pitanjima vaznim za uéenike, njihov rad i rezultate predsjednici
u obrazovanju razrednih
- izvjescuje pravobranitelja za djecu o problemima odjela
ucenika e Ravnatelj Tijekom godine
- predlaze osnivanje ucenickih klubova i1 udruga e Strucni
- daje sugestije za provedbu izleta i ekskurzija suradnici

- predlaze mjere poboljSanja rada u skoli

- suraduje kod donosenja Kuénog reda skole

- pomaze u¢enicima u izvrsenju Skolskih i
izvanskolskih obaveza

- predlaze ravnatelj, U¢iteljskom vijeéu i Skolskom
odboru mjere za promicanje prava i interesa
ucenika

7.6. Plan rada Tima za kvalitetu

Skolski tim za kvalitetu &ine sudionici koji Zele unaprijediti odgojno-obrazovni rad u nasoj

Skoli te tako pozitivno utjecati na zivot Skole.
U Timu za kvalitetu su sljedeci ¢lanovi:

- Nikola Sandrk, ravnatelj $kole

- Suzana Anici¢, struéni suradnik pedagog, mentor

- Hela Petre Tomici¢, stru¢ni suradnik logoped, mentor
- Jasminka Viljevac, prof.matematike, savjetnik

- Dubravka Geri€i¢, uciteljica razredne nastave

- Martina Dolusié, uditeljica povijesti i geografije

- Antonija Jelavi¢ Bednjanec, uciteljica hrvatskog jezika

Rad Skolskog tima za kvalitetu temelji se na odgovorima na
tri klju¢na pitanja:
1. Koliko je dobra nasa $kola? — koliko smo zadovoljni

Kontinuirano, radom $kole u odnosu na postavljene ciljeve te koliko
tijekom nam je potrebno i korisno samovrednovanje 15
Skolske 2. Kako to znamo? — opisujemo koristenje objektivnih
godine mjerila u procjeni stanja
3. Sto uginiti da budemo bolji? — objas$njavamo pripremu i
sadrzaj izvjeStaja i plana razvoja u svrhu unapredenja
kvalitete.
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Tijekom ove Skolske godine provest ¢e se KREDA analiza na sjednici Uciteljskog vijeca. S
ucenicima ¢e se provesti upitnici s ciljem procjene misSljenja o pojedinim predmetima te
procesima unutar $kole odnosno kvaliteti odgojno-obrazovnog rada.

Iz dobivenih rezultata Tim za kvalitetu predlozit ¢e smjernice za unapredenje odgojno-

obrazovnog rada.

7.7. Plan rada Zbora radnika

Kontinuirano,
tijekom
Skolske
godine

1. Odrzavanje sjednice Radnickog vijeca

8. Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja

Svaki uéitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavr$avanju u obrascu Individualni
plan i program permanentnog usavrSavanja za Skolsku godinu 2022./2023.

8.1. Struc¢no usavr$avanje u Skoli

8.1.1. Strucna vijeéa

SadrZaj permanentnog Ciljane Vrijeme Planirani
usavrSavanja skupine ostvarivanja broj sati
Ucitelji RN i
Pracenje i vrednovanje ucenika PN Prvo polugodiste 2 sata
Strucna sluzba
Ucitelji RN i Prvo i drugo
Pedagoska dokumentacija PN lusodiit 4 sata
Stru¢na Sluzba | POUEOMSHE
Ucitelji RN i
Uskladivanje nacina, postupaka i PN
elemenata pracenja uc¢enika na Prvo polugodiste 2 sata
razini $kole Strucna sluzba
Ucitelji RN i
Napredovanje ucenika PN Drugo polugodiste | 2 sata
Strucna sluzba
Ukupno sati tijekom Skolske godine 10 sati

8.1.2. Stru¢na usavriavanja za sve odgojno- obrazovne radnike

SadrZaj permanentnog Ciljane Vrijeme Planirani T .
u . . L . Nositelj aktivnosti
usavrSavanja skupine ostvarivanja broj sati
Pedagoska dokumentacija | UV Prvo i drugo 6 Ravnatelj, strucni
polugodiste suradnici
Programska potpora uv Prvo polugodiste | 2 Ravnatelj, stru¢ni
ucenicima s teSkoCama suradnici
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Skolski kurikulum

Prevencija nasilja u skoli | UV Prvo polugodiste Stru¢ni suradnici

Skolski preventivni

program

Ocjenjivanje ucenika i uv Prvo i drugo Stru¢ni suradnici

posebno ucenika u PRO polugodiste

razredima

Uspjesnost uv Drugo Ravnatelj, stru¢ni

Realizacija SPP-a polugodiste suradnici

Emocionalna pedagogija uv Drugo Stru¢ni suradnici
polugodiste

Upravljanje razredom uv Drugo Stru¢ni suradnici
polugodiste

Skolski kurikulum uv lipanj — kolovoz Ravnatelj, stru¢ni
2023. suradnici

Rad s darovitim u¢enicima | UV Drugo Strucni suradnici
polugodiste

Ukupno sati tijekom Skolske godine 24 sata

8.1.3. Stru¢na usavrSavanja za novozaposlene radnike $kole

Sadrz,a ) per-manentnog Ciljne skupine | Vrijeme ostvarenja Plar_nrar_n
usavrSavanja broj sati
Zastita na radu 1 zastita od pozara Novp;aposlenl rujan 6 sati
radnici
Ukupno sati tijekom Skolske godine 6 sati

8.2. Struc¢na usavr$avanja izvan $kole i ostala usavrS§avanja

Ucitelji, struéni suradnici i ravnatelj Skole imaju pravo i1 obavezu stalno se stru¢no
osposobljavati 1 usavrSavati kroz programe koje odobrava Ministarstvo znanosti i obrazovanja
i Agencija za odgoj i obrazovanje.

Pod stalnim struénim osposobljavanjem i usavrSavanjem podrazumijeva se pojedinacno i
organizirano usavrSavanje u mati¢noj znanosti u podru¢ju pedagogije, didaktike, obrazovne
psihologije, metodike informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada,
upravljanja obrazovnih politika i drugih podrucja relevantnih za ucinkovito 1 visokokvalitetno
obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Skolskim ustanovama.

Ostali radnici Skole, tajnik Skolske ustanove, voditelj racunovodstva i racunovodstveni
referent duzni su se usavrSavati iz podrucja djelokruga svoga rada i pratiti promjene u
zakonodavnim okvirima. Navedene programe usavrSavanja organiziraju Hrvatska zajednice
osnovnih $kola i druge udruge/pravne osobe koje provode stru¢na usavr$avanja iz podrucja
racunovodstva i prava.
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9. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i
poslovanja Skolske ustanove

9.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaj aktivnosti Nositelj aktivnosti
Dobrodosli prvasici!
(Pozdrav novim ucenicima od ravnatelja, uciteljice RN, stru¢na sluzba,
9 stru¢ne sluzbe i uciteljica uz kratki glazbeno- | ravnatelj, voditeljica KUD-a
' plesni program, uredenje Skole)
Obiljezavanje 80 godina Zupe Sv. Mihaela | Casna, vjeroucitelji, ravnatelj
Arkandela
Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje casnavieroucitelii. uditeliice RN
10 (Blagoslov kruha, prigodni program u ) I !
' uc¢ionama, uredenje prostora Skole) Sasna. vierouditelii. ravnateli
Humanitarni rad — Marijini obroci M I !
Dan sje¢anja na Zrtve Vukovara
11. (Uredenje panoa i paljenje svijeca u dvoristu | ucenici, ucitelji
Skole te u Vukovarskoj ulici)
SVE"[I Nikola . y uciteljice RN, vjeroucitelji 1
(Prigodno uredenje prostora skole) .
¥ . ucenici RN
Advent u Mazuranicu ey .. .
12. v . C e Ucenici Skole, razrednici, struéna
(bozi¢na priredba, radionice, izlozba) sluzba. ravnateli
Advent za Zupni caritas Sv. Mihaela tasna ’Vjerouéi tJe lji, ravnatel;
Arkandela ’ ’
Ples za Valentinovo lrl;:rr:dcrlﬂlci 7i8.r
(ples za ucenike 7. i 8. razreda) I
2.
Maskenbal ucenici i razrednici 1.-6.r
( Izbor najljepsSe razredne maske) R
Blagdan sv. Josipa . et qee e 1es
. . ucenici, vjeroucitelji, uciteljica
3. (Sveta misa povodom blagdana sv. Josipa u GK
zupnoj crkvi sv. Mihovila Arkandela)
Svjetski dan plesa svi
4 (Dance line u auli Skole)
' Korizma sa sestrama misionarkama y . oo qes .
ljubavi Casna, vjeroucitelji, ravnatel]
5 Eko dan (radionice, projekti) svi
' Zajednica ARKA-KORABLJA Casna, vjeroucitelji, ravnatelj
Dan §kole
6. (Priredba, izlozba, predstavljanje Skolskih SVi
projekata)
6 Sportski dan ucenici, ucitelji TZK, ucitelji,
' (Sportska natjecanja) stru¢na sluzba, ravnatel;
6 Pozdrav osmasima razrednici i RV 8. razreda, stru¢na

(Svecani oprostaj s u¢enicima 8. razreda)

sluZzba, ravnatelj
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9.2. Plan zdravstveno — socijalne zaStite

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
1. razred DI_TE, POLIO, MPR

Tijekom | 6. razredi Hepatitis B (3 doze) Sluzba za

sk. god. 7. razredi tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje Skolsku medicinu
8. razredi DI_TE i POLIO

9.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

U ovoj skolskoj godini planiramo tre¢inu zaposlenika uputiti na sistematski pregled uz one
koji preglede vrSe po propisima za rad u Skolskoj kuhinji. Radnice zaposlene u Skolskoj
kuhinji obavit ¢e propisane periodi¢ne zdravstvene preglede.

9.4. Rad s roditeljima

Oblik aktivnosti Sudionici Tema Voditelji
individualno stru¢ni suradnici
: : 1. 8. razredi prema potrebi razrednici
savjetovanje ravnatelj
RS na pocetku sk.
god. -
Ugiti kako ugiti raefjraedg'c'
roditeljski sastanci 1. - 8. razred Profesionalna pecagog
it . psiholog
orijentacija
TEEN CAP program
MAH 2, PIA policijski sluzbenici

9.5. Skolski preventivni programi

Y

Drustvene zajednice, 6.c razred (pedagog)

Rijesimo to zajedno , 7. razredi (pedagog)

TEEN CAP, 8. razredi (pedagog, psiholog i edukacijski rehabilitator)
Emocionalna pismenost, 1. razred (psiholog)

Nenasilno rjeSavanje sukoba. 1.-8. razred (stru¢na sluzba)
CAP program, 3. razred, (pedagog, psiholog, uciteljica)
Cyberbullyng, 6. razred, (psiholog)

MAH 1, MAH 2, PIA, ( Policijska uprava Zagreb)

Prevencija Skolskog neuspjeha, 1. — 8. razredi (strucna sluzba)
Kiko i ruka, 2. razredi (psiholog)

Sigurnost na internetu, 4.razredi (psiholog)

YV V VYV V VY VY VY

Pomo¢ u ucenju, 5.razredi, (psiholog)
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» Zdrav duh u zdravom tijelu - mjesec borbe protiv ovisnosti, 7. razredi (psiholog,
ucitelji TZK)

» Mala skola zivotnih vjeStina, 3./4. razredi, ¢l. 5.i6. (psiholog 1 edukacijski
rehabilitator)

Y

Rijesimo to zajedno, 3.r (pedagog)
» Mentalno zdravlje, 7. i 8. razredi (psiholog)

9.6. Projekti i programi strucne sluzbe

Stare civilizacije, 5. razredi, (pedagog)
Uciti kako uciti, 5. razredi (pedagog)
Citaj mi, PRO 1.- 4.r. (logoped)
Kutak za rijeci, 2. 1 3. r. (logoped)
Slovo do slova, 1. razredi (logoped)

YV V V YV V V

Uspjesno ucenje, 1.-8. razred ucenici s primjerenim oblikom Skolovanja (edukacijski

rehabiltator)

Profesionalna orijentacija, 8.r (pedagog)

Skolski projekt PRICOSVIJET (knjizni¢arka)

> Nacionalni eTwinning projekta A SAD — CITAM! 2 - projekt poticanja Gitanja
(knjiznicarka)

» Medunarodni eTwinning projekt poticanja ¢itanja HER KITAP BIR KANAT -
EVERY BOOK IS A WING (knjizni¢arka)

» Medunarodni eTwinning projekt poticanja Citanja HAYALIMDEKI KITAP / MY

DREAM BOOK (knjiznicarka)

Y VYV
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» Program knjiznino informacijsko medijske pismenosti 1 poticanja Citanja
(knjiznicarka)

10. Plan nabave i opremanja
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Tijekom Skolske godine 2022./2023. skola ¢e, sukladno svojim moguénostima i dalje nastojati

pribaviti potrebnu informati¢ku opremu te klimatizacijske uredaje za preostale ucionice koje

nisu jo§ klimatizirane.

U $koli bi trebalo nabaviti i opremiti:

YV V V V V VYV V

Y V V

YV V V V V

YV V V V

a) ucionice:

namjestaj za dvije ucionice (RN)
ormar — 5 komada

niski ormari¢i za ucionice — 4 komada
stolac za katedru —8 komada

LCD projektori — 8 komada

namjestaj za svlacionicu u TZK
klupice ispred razredne nastave

klimatizacijski uredaji za ucionice

b) uredi
skener — 1 komad
stolac za urede

klimatizacijski uredaj za sobu rehabilitatora i logopeda

c) informaticka oprema

rac¢unalo za razrednu i predmetnu nastavu — 10 komada
rac¢unala za informaticku u¢ionicu — 25 komada
racunalo za knjiznicu — 1 komad

racunala za posebne razredne odjele - 6 komada

pribor za internet (web kamera, USB) — 45 komada

d) ostalo

pribor za TZK (sportski rekviziti)

pribor za GK (melodicke cijevi, udaraljke)

zvucnici, tipkovnice

pribor za Geografiju (karta Europe)

11. Prilozi

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada Skole su:
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1. Godis$nji planovi i programi rada ucitelja i ucitelja u PRO u Skolskoj godini
2022./12023.

2. Mjesecni planovi i1 programi rada ucitelja 1 ucitelja u PRO u Skolskoj godini
2022./2023.

3. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama u Skolskoj godini

2022./2023.

4. Plan i program rada s darovitim u¢enicima (detekciju ¢e obavljati psiholog u suradnji s
pedagogom) u Skolskoj godini 2022./2023.

5. Odluke o tjednim i godisnjim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika u $kolskoj

godini 2022./2023.
6. Raspored sati u Skolskoj godini 2022./2023.
7. Termini informacija za razrednike u $kolskoj godini 2022./2023.
8. Termini informacija ostalih ucitelja i stru¢nih suradnika u skolskoj godini 2022./2023.
9. Popis Vijeca ucenika u Skolskoj godini 2022./2023.

10. Popis Vijec¢a roditelja u skolskoj godini 2022./2023.

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoskoj dokumentaciji skole i dostupni su za uvid.
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Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,NN*
87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 05/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17.,
68/18., 98/19. 1 64/20.) i ¢lanka 12. 1 29. Statuta Osnovne Skole Ivana Mazuranic¢a, Javorinska
5, Zagreb, na prijedlog ravnatelja kole, Skolski odbor na svojoj sjednici odrzanoj dana
05.10.2022. donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

KLASA: 007-05/22-01/05
URBROJ: 251-137-07-22

Zagreb, 05.10.2022.

Ravnatelj skole: Predsjednica Skolskog odbora:
Nikola Sandrk, prof. Iva Bojci¢, prof.
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